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1. PENDAHULUAN
1.1 Latar Belakang

Sebagai langkah continuous improvement dan dalam rangka menciptakan Supply Chain
Management yang baik untuk dapat meraih Cost Leadership diperlukan langkah terobosan dalam
peningkatan kualitas proses bisnis dari hulu ke hilir, salah satunya adalah proses pengadaan barang/jasa
harus sesuai dengan kebutuhan perusahaan yang mengikuti best practice, transparan, dan sesuai dengan
ketentuan yang telah diatur oleh perusahaan maupun pemerintah.

Untuk mewujudkan hal tersebut di atas, perlu didukung oleh sistem manajemen rekanan yang
juga sesuai dengan kebutuhan perusahaan serta memenuhi aturan yang berlaku secara internal maupun
eksternal perusahaan. Untuk mencapai sistem manajemen rekanan yang baik tidaklah mudah, diperlukan
sistem yang didesain sesuai dengan ketentuan yang berlaku di perusahaan saat ini, selain itu sistem ini
harus bisa terintegrasi dengan ERP Microsoft Dynamics AX yang telah diimplementasikan lebih dulu di

perusahaan.

1.2 Maksud dan Tujuan
Tujuan dari dokumen ini adalah menjelaskan tata cara penggunaan aplikasi Bio Farma Integrated
& Centralized Electronic Procurement System (BICEPS) untuk Rekanan baru dengan ruang lingkup
Vendor Management. Dokumen ini mencakup tata cara penggunaan dari proses :
1. Pendaftaran (Registrasi) Rekanan Baru
Login
Lupa Password

Melengkapi Data Registrasi Rekanan

2

3

4

5. Submit Data Registrasi Rekanan
6. Jadwal Konfirmasi Keaslian Dokumen
7. Update Profil Rekanan

8. Submit Data Update Profil Rekanan

9

Komunikasi Rekanan

10. Dokumen Expired




2. PETUNJUK PENGGUNAAN

2.1 Registrasi Rekanan Baru
Untuk melakukan akses ke sistem BICEPS, perusahaan pendaftar harus melakukan registrasi

terlebih dahulu. Terdapat 2 macam registrasi yang bisa dilakukan, yaitu :

2.1.1 Registrasi Daftar Rekanan Mampu (DRM)
1. Masuk ke halaman utama aplikasi BICEPS untuk rekanan melalui link

http://vendors.biofarma.co.id/vendors/ .

Pendaftaran Unduhan v

E-Tendering

Gambar 1. Halaman Utama Aplikasi BICEPS untuk Rekanan

2. Klik menu Pendaftaran.
3. Sistem menampilkan halaman Registrasi yang berisi informasi “Syarat dan Ketentuan” untuk
disetujui oleh Perusahaan yang akan mendaftar sebagai Rekanan Baru.

4. KIlik tombol Daftar Rekanan Mampu.

_ S undUhanv

REGISTRASI

Syarat dan Ketentuan : Syarat dan Ketentuan :

1. Untuk menjadi Daftar Rekanan Mampu (DRM) PT Bio Farma 1. Untuk Mengikuti Paket Tender yang dicantumkan pada Sistem E-
(Persero), harus mendaftar melalui Sistem E-Procurement Procurement PT Bio Farma (Persero) harus mendaftar melalui Sistem
2. Form pendaftaran dibawah ini digunakan untuk Calon Peserta yang E-Procurement
BELUM MASUK DAFTAR REKANAN MAMPU (DRM) Di PT Bio Farma 2. Form pendaftaran dibawah ini digunakan untuk Calon Peserta yang
(Persero) BELUM MENJADI DAFTAR REKANAN PT Bio Farma (Persero)
3. Pendaftaran Daftar Rekanan Mampu (DRM) melalui Form Pendafaran 3. Form Pendaftaran dibawah ini dugnakan HANYA UNTUK MENGIKUTI
ini HARUS MELAKUKAN VALIDASI DOKUMEN FISIK secara langsung PAKET TENDER YANG DIMAKSUD
pada Divisi Pengadaan Barang dan Jasa.

Untuk keterangan lebih lanjut mengenai Syarat dan Ketentuan pada Untuk keterangan lebih lanjut mengenai Syarat dan Ketentuan pada
nt PT Bio Farma (Persero), silahkan download file Sistemn E-| PT Bio Farma (Persero), silahkan download file
ndaftaran. Kemudian lanjutkan dengan mengisi form berikut: P daftaran. Kemudian lanjutkan dengan mengisi form
idah mengerti prosedur pendaftarannya. berikut jiki dah mengerti prosedur pendaftarannya.

DAFTAR REKANAN MAMPU TENDER

Gambar 2. Daftar Rekanan Mampu



http://vendors.biofarma.co.id/vendors/

5. Sistem menampilkan pop up pendaftaran email, wajib diisi dengan email resmi perusahaan
pendaftar (diutamakan menggunakan domain perusahaan bukan account gratis). Email yang
didaftarkan akan menjadi username resmi untuk dapat masuk aplikasi dan mendapat informasi
terbaru pengadaan di PT Bio Farma (Persero).

6. Pastikan Email yang diinputkan benar.

REGISTER

7. Klik tombol

* Pastikan Email Yang Anda Daftarkan Menupakan Email Perusahaan, Bukan Email
Pribadi..

REGISTER

Gambar 3. Pop Up Pendaftaran Email

8. Jika email yang diinputkan valid, sistem akan menampilkan notifikasi bahwa pendaftaran
berhasil dan secara otomatis akan mengirimkan Link aktivasi melalui email perusahaan yang
didaftarkan.

+" Pendaftaran berhasil, silakan cek email untuk aktivasi akun.
Tidak dapat email? Resend email

Gambar 4. Notifikasi Pendaftaran Berhasil

9. Jika email yang diinputkan tidak valid atau sistem mendeteksi sudah terdaftar maka tekan
tombol “Lupa Password” dengan icon gembok terkunci. Lakukan langkah-langkah perbaikan

password sesuai arahan aplikasi.

10. Buka email perusahaan pendaftar, aktivasi akun dengan klik tombol _

Aktifasi Email Yahoo/Email M.
‘ [ BICEPS - noreply <biceps2020.dev@gmail.com= =1 Min, 20 Sep jam 19.10
Kepada: rekanan.bio3@yahoo.com

Cc: biceps2020.dev@gmail.com

Salam BICEPS!

rekanan.bio3@yahoo.com, registrasi akun telah diterima. Silakan lanjutkan dengan melakukan aktivasi akun dan
melengkapi seluruh persyaratan melalui tautan di bawah ini. Apabila pengajuan kualifikasi rekanan tidak dilakukan dalam
waktu 14 (empat belas) han kalender, akun otomatis akan terhapus dari sistem

Username : rekanan.bio3@yahoo.com

Klik tombol dibawah untuk melanjutkan proses pengisian data awal vendor.

« @« > -

Gambar 5. Email Aktivasi Akun




11. Sistem akan menampilkan halaman Pakta Integritas berisi poin - poin pernyataan yang harus

disetujui oleh perusahaan pendaftar, jika setuju klik tombol m

Pakta Integritas

Pakta Integritas :
Kami, berwenang bertindak untuk dan atas nama perusahaan/organisasi/perorangan, dengan ini menyatakan dengan sebenarnya bahwa kami

1. Akan melaksanakan pengadaan Barang/jasa di PT Bio Farma (Persera);

2. Tidak masuk daftar sanksi atau daftar hitam, baik di PT. Bio Farma (Persero) maupun Perusahaan lainnya, instansi pemerintah ataupun swasta;

3. Tidak sedang dalam pengawasan Pengadilan, tidak bangkrut/pailit, kegiatan usahanya tidak sedang dihentikan, dan/atau tidak sedang menjalani sanksi pidana;

4. Sanggup dan bersedia untuk mematuhi/tunduk kepada ketentuan-ketentuan dalam dokumen pengadaan PT Bio Farma (Persero);

5. Menjamin kebenaran dan keaslian dokumen yang diserahkan sebagai persyaratan Rekanan sesuai dengan asli yang diterbitkan cleh instansi terkait;

6. Bersedia memperbaharui dokumen legalitas perusahaan bilamana terdapat perubahan dan/atau habis masa berlakunya serta menginfermasikannya kepada PT Bio Farma (Persero)
dengan inisiatif sendiri;

7. Menjamin ketersediaan informasi dan data pendukung (price list, bukti keagenan tunggal, dan/atau data lainnya) yang tidak bertentangan dengan aturan perusahaan.

8. Tidak akan melakukan praktek KKN (Korupsi, Kolusi, Nepotisme), gratifikasi, suap, maupun pemerasan dalam proses pengadaan ini;

9. Berjanji dalam proses pengadaan ini akan melaksanakan tugas secara bersih, transparan, dan prefesional dalam arti akan mengerahkan segala kemampuan dan sumber daya secara
optimal untuk memberikan hasil kerja terbaik mulai dari penyiapan penawaran, pelaksanaan, hingga penyelesaian pekerjaan/ kegiatan ini.

Pernyataan ini kami sampaikan dengan sebenar-benarnya, tanpa menyembunyikan fakta dan hal material apapun. Apabila kami melanggar hal-hal yang telah kami nyatakan, kami bersedia
dikenakan sanksi meral, sanksi administrasi, serta dituntut ganti rugi dan pidana sesuai dengan ketentuan peraturan perundang-undangan yang berlaku.

m embal

Gambar 6. Halaman Pakta Integritas

12. Sistem menampilkan halaman Pendaftaran Rekanan.
13. Isi semua kolom yang tersedia. Kolom yang bertanda bintang merah (*) bersifat Mandatory
(wajib diisi).
Berikut adalah kolom yang ada pada form Pendaftaran Rekanan :
a) Lokasi Verifikator*
Pilih lokasi/perusahaan untuk pengajuan DRM (Daftar Rekanan Mampu).
b) Tipe Rekanan*
Pilih tipe Rekanan “Lokal (Indonesia)” jika perusahaan pendaftar berdomisili di
Negara Indonesia, atau pilih “Import (non-Indonesia)” jika perusahaan pendaftar
berdomisili di luar Negara Indonesia.
c) Prefix*
Pilih Prefix sesuai dengan akta terakhir perusahaan (Jika memilih prefix lainnya
maka akan muncul kolom tambahan yaitu “Prefix Desc” untuk input nama prefix).
d) Nama Perusahaan*
Input nama perusahaan sesuai akta terakhir perusahaan.
e) Suffix
Pilih suffix sesuai akta terakhir perusahaan (jika ada).
f)  Alamat Perusahaan*

Input alamat perusahaan pendaftar tanpa Kecamatan, Kelurahan, Kota, Dan

Provinsi sesuai dengan dokumen izin lokasi/surat keterangan domisili.




g) NPWP*
Input nomor NPWP perusahaan (jika memilih prefix Perseorangan Sewa maka tidak
wajib diisi).

h) Email Cadangan Perusahaan
Jika ada, input email cadangan perusahaan (gunakan email resmi dan diutamakan
menggunakan domain perusahaan).

i)  Website Perusahaan
Jika ada, masukkan address website perusahaan pendaftar.

j) Password*
Input password yang akan digunakan untuk login dengan menggunakan username email
perusahaan yang didaftarkan. Pastikan password yang diinput terdiri dari minimal 8
digit huruf besar dan kecil serta angka.

k) Confirm Password*
Input ulang password sebagai bentuk konfirmasi.

14. Pastikan data yang diisi benar dan sesuai dokumen legal perusahaan terkait. Jika sudah yakin

SUBMIT

klik tombol

untuk menyimpan data awal perusahaan.




Pendaftaran Rekanan

Lokasi Verifikator *

SELECT COMPANY -

Tipe Rekanan *

SELECT VENDOR TYPE -
Prefix *
Pilih -

Nama Perusahaan *

NAMA PERUSAHAAN

Suffix

Pilih -

Alamat Perusahaan * (sesuai izin Lokasi/Domisili)

ALAMAT PERUSAHAAN

NPWP *
NPWP
Email Perusahaan

THITHANIIA@GMAIL.COM

Email Cadangan Perusahaan

SECONDARY EMAIL

Website Perusahaan

WEBSITE PERUSAHAAN

Password *

Password

Confirm Password *

Confirm Password

SUBMIT BATAL

Gambar 7. Halaman Pendaftaran Rekanan

15. Sistem menampilkan pop up notifikasi bahwa Pendaftaran Rekanan telah berhasil dan

OK

perusahaan pendaftar sudah bisa melakukan login, klik tombol pada pop up notifikasi.

Data Pendaftaran Rekanan berhasil disimpan, silakan
login untuk melanjutkan.

OK

Gambar 8. Pop Up Notifikasi Pendaftaran Rekanan Berhasil

16. Sistem akan menampilkan halaman Login.
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2.1.2 Registrasi Tender Umum
Perbedaan registrasi Tender umum dengan Daftar Rekanan Mampu adalah Perusahaan Pendaftar
dapat mengikuti Tender tanpa harus menjadi rekanan terlebih dahulu. Jika perusahaan pendaftar menang
dalam Tender, maka perusahaan tersebut harus melengkapi data Registrasi Rekanan secara lengkap
untuk dapat didaftarkan menjadi DRM.
1. Masuk ke halaman utama aplikasi BICEPS wuntuk rekanan melalui link
http://vendors.biofarma.co.id/vendors/

Pendaftaran Unduhan v

E-Tendering

Gambar 9. Halaman Utama Aplikasi BICEPS Untuk Rekanan

2. Klik menu Pendaftaran.

3. Sistem menampilkan halaman Registrasi yang berisi informasi “Syarat dan Ketentuan” untuk
disetujui oleh Perusahaan yang akan mendaftar Tender Umum.

4. Klik tombol Tender Umum.

_ S undUhanv

REGISTRASI

Syarat dan Ketentuan : Syarat dan Ketentuan :

1. Untuk menjadi Daftar Rekanan Mampu (DRM) PT Bio Farma 1. Untuk Mengikuti Paket Tender yang dicantumkan pada Sistem E-
(Persero), harus mendaftar melalui Sistem E-Procurement Procurement PT Bio Farma (Persero) harus mendaftar melalui Sistem
2. Form pendaftaran dibawah ini digunakan untuk Calon Peserta yang E-Procurement
BELUM MASUK DAFTAR REKANAN MAMPU (DRM) Di PT Bio Farma 2. Form pendaftaran dibawah ini digunakan untuk Calon Peserta yang
(Persero) BELUM MENJADI DAFTAR REKANAN PT Bio Farma (Persero)
3. Pendaftaran Daftar Rekanan Mampu (DRM) melalui Form Pendafaran 3. Form Pendaftaran dibawah ini dugnakan HANYA UNTUK MENGIKUTI
ini HARUS MELAKUKAN VALIDASI DOKUMEN FISIK secara langsung PAKET TENDER YANG DIMAKSUD
pada Divisi Pengadaan Barang dan Jasa.

Untuk keterangan lebih lanjut mengenai Syarat dan Ketentuan pada Untuk keterangan lebih lanjut mengenai Syarat dan Ketentuan pada
Sistem E-Procurement PT Bio Farma (Persero), silahkan download file Sistemn E-Procurement PT Bio Farma (Persero), silahkan download file
berikut: Prosedur Pendaftaran. Kemudian lanjutkan dengan mengisi form berikut: P r Pendaftaran. Kemudian lanjutkan dengan mengisi form
berikut jika Anda sudah mengerti prosedur pendaftarannya. berikut jika Anda sudah mengerti prosedur pendaftarannya.

DAFTAR REKANAN MAMPU TENDER UMUM

Gambar 10. Tender Umum
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5. Sistem menampilkan pop up pendaftaran Email, wajib diisi dengan Email resmi perusahaan
pendaftar (diutamakan menggunakan domain perusahaan bukan account gratis). Email yang
didaftarkan akan menjadi username resmi untuk dapat masuk aplikasi dan mendapat informasi
terbaru pengadaan di PT Bio Farma (Persero).

6. Pastikan Email yang diinputkan benar.

REGISTER

7. Klik tombol

* Pastikan Email Yang Anda Daftarkan Merupakan Email Perusahaan, Bukan Email
Pribadi..

REGISTER

Gambar 11. Pop Up Pendaftaran Email

8. Jika Email yang diinputkan valid, sistem akan menampilkan notifikasi bahwa pendaftaran
berhasil dan secara otomatis akan mengirimkan Link aktivasi melalui Email perusahaan yang
didaftarkan.

+" Pendaftaran berhasil, silakan cek email untuk aktivasi akun.
Tidak dapat email? Resend email

Gambar 12. Notifikasi Pendaftaran Berhasil

9. Jika Email yang diinputkan tidak valid atau sistem mendeteksi sudah terdaftar maka tekan
tombol “Lupa Password” dengan icon gembok terkunci. Lakukan langkah-langkah perbaikan
password sesuai arahan aplikasi.

10. Buka Email perusahaan pendaftar, aktivasi akun dengan klik tombol _

Aktifasi Email ¥ahoo/Email M.
B BICEPS - noreply <biceps2020.dev@gmail.com> =1 Min, 20 Sep jam 19.10
Kepada: rekanan.bio3@yahoo.com

Cc: biceps2020.dev@gmail.com

Salam BICEPS!

rekanan.bic3@yahoo.com, registrasi akun telah diterima. Silakan lanjutkan dengan melakukan aktivasi akun dan
melengkapi seluruh persyaratan melalui tautan di bawah ini. Apabila pengajuan kualifikasi rekanan tidak dilakukan dalam
waktu 14 (empat belas) har kalender, akun ctomatis akan terhapus dari sistem

Username : rekanan.bio3@yahoo.com

Klik tombol dibawah untuk melanjutkan proses pengisian data awal vendor.

« @« > -

Gambar 13. Email Aktivasi Akun
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11. Sistem akan menampilkan halaman Pakta Integritas berisi poin - poin pernyataan yang harus

disetujui oleh perusahaan pendaftar, jika setuju klik tombol m

Pakta Integritas

Pakta Integritas :
Kami, berwenang bertindak untuk dan atas nama perusahaan/organisasi/perorangan, dengan ini menyatakan dengan sebenarnya bahwa kami

1. Akan melaksanakan pengadaan Barang/jasa di PT Bio Farma (Persera);

2. Tidak masuk daftar sanksi atau daftar hitam, baik di PT. Bio Farma (Persero) maupun Perusahaan lainnya, instansi pemerintah ataupun swasta;

3. Tidak sedang dalam pengawasan Pengadilan, tidak bangkrut/pailit, kegiatan usahanya tidak sedang dihentikan, dan/atau tidak sedang menjalani sanksi pidana;

4. Sanggup dan bersedia untuk mematuhi/tunduk kepada ketentuan-ketentuan dalam dokumen pengadaan PT Bio Farma (Persero);

5. Menjamin kebenaran dan keaslian dokumen yang diserahkan sebagai persyaratan Rekanan sesuai dengan asli yang diterbitkan cleh instansi terkait;

6. Bersedia memperbaharui dokumen legalitas perusahaan bilamana terdapat perubahan dan/atau habis masa berlakunya serta menginfermasikannya kepada PT Bio Farma (Persero)
dengan inisiatif sendiri;

7. Menjamin ketersediaan informasi dan data pendukung (price list, bukti keagenan tunggal, dan/atau data lainnya) yang tidak bertentangan dengan aturan perusahaan.

8. Tidak akan melakukan praktek KKN (Korupsi, Kolusi, Nepotisme), gratifikasi, suap, maupun pemerasan dalam proses pengadaan ini;

9. Berjanji dalam proses pengadaan ini akan melaksanakan tugas secara bersih, transparan, dan prefesional dalam arti akan mengerahkan segala kemampuan dan sumber daya secara
optimal untuk memberikan hasil kerja terbaik mulai dari penyiapan penawaran, pelaksanaan, hingga penyelesaian pekerjaan/ kegiatan ini.

Pernyataan ini kami sampaikan dengan sebenar-benarnya, tanpa menyembunyikan fakta dan hal material apapun. Apabila kami melanggar hal-hal yang telah kami nyatakan, kami bersedia
dikenakan sanksi meral, sanksi administrasi, serta dituntut ganti rugi dan pidana sesuai dengan ketentuan peraturan perundang-undangan yang berlaku.

m embal

Gambar 14. Halaman Pakta Integritas

12. Sistem menampilkan halaman Pendaftaran Rekanan.
13. Isi semua kolom yang tersedia. Kolom yang bertanda bintang merah (*) bersifat Mandatory
(wajib diisi).
Berikut adalah kolom yang ada pada form Pendaftaran Rekanan :
a) Lokasi Verifikator*
Pilih lokasi/perusahaan untuk pengajuan DRM (Daftar Rekanan Mampu).
b) Tipe Rekanan*
Pilih tipe Rekanan “Lokal (Indonesia)” jika perusahaan pendaftar berdomisili di
Negara Indonesia, atau pilih “Import (non-Indonesia)” jika perusahaan pendaftar
berdomisili di luar Negara Indonesia.
c) Prefix*
Pilih Prefix sesuai dengan akta terakhir perusahaan (Jika memilih prefix lainnya
maka akan muncul kolom tambahan yaitu “Prefix Desc” untuk input nama prefix).
d) Nama Perusahaan*
Input nama perusahaan sesuai akta terakhir perusahaan.
e) Suffix
Pilih suffix sesuai akta terakhir perusahaan (jika ada).
f)  Alamat Perusahaan*
Input alamat perusahaan pendaftar tanpa Kecamatan, Kelurahan, Kota, Dan

Provinsi sesuai dengan dokumen izin lokasi/surat keterangan domisili.
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h) NPWP*
Input nomor NPWP perusahaan (jika memilih prefix Perseorangan Sewa maka tidak
wajib diisi).

i) Email Cadangan Perusahaan
Jika ada, input Email cadangan perusahaan (gunakan Email resmi dan diutamakan
menggunakan domain perusahaan).

J)  Website Perusahaan
Jika ada, masukkan address website perusahaan pendaftar.

k) Password*
Input password yang akan digunakan untuk login dengan menggunakan username
Email perusahaan yang didaftarkan. Pastikan password yang diinput terdiri dari
minimal 8 digit huruf besar dan kecil serta angka.

I)  Confirm Password*
Input ulang password sebagai bentuk konfirmasi.

Pendaftaran Rekanan

Lokasi Verifikator *

SELECT COMPANY -

Tipe Rekanan *

SELECT VENDORTYPE -
Prefix *

Pilih -
Nama Perusahaan *

NAMA PERUSAHAAN
Suffix

Pilih -
Alamat Perusahaan * (sesuai izin Lokasi/Domisili)

ALAMAT PERUSAHAAN
NPWP *

NPWP
Email Perusahaan

THITHANIIA@GMAIL.COM

Email Cadangan Perusahaan
SECONDARY EMAIL
Website Perusahaan
WEBSITE PERUSAHAAN
Password *
Password

Confirm Password *

Confirm Password

Gambar 15. Halaman Pendaftaran Rekanan

14. Pada bagian bawah halaman, klik tombol m maka sistem akan menampilkan tabel barang
yang dipasok.
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Detail Usaha

No Provider Type Qualification Nature of Business  Item Group  Job Classification File Action

1 Select - - - - - Choose File | No file chosen m
File dengan ekstensi .pdf, .jpg. .ipeg, .png

15.

16.

17.

18.

19.

20.

Gambar 16. Tabel Barang Yang Dipasok

Isi kolom Provider Type,Qualification, Nature of Business, Item Group, Job Classification,
serta file attachment.

Jika barang yang dipasok lebih dari 1 (satu), maka lakukan langkah nomor 14 — 15 untuk
menambah jumlah baris tabel.

Klik tombol m untuk menghapus kolom tabel yang tidak diperlukan.

Pastikan data yang diisi benar dan sesuai dokumen legal perusahaan terkait. Jika sudah yakin

SUBMIT

klik tombol

Sistem menampilkan pop up notifikasi bahwa Pendaftaran Rekanan telah berhasil dan

untuk menyimpan data awal perusahaan.

perusahaan pendaftar sudah bisa melakukan login, klik tombol ““ pada pop up notifikasi.

Data Pendaftaran Rekanan berhasil disimpan, silakan
login untuk melanjutkan.

OK

Gambar 17. Pop Up Notifikasi Pendaftaran Rekanan Berhasil

Sistem akan menampilkan halaman Login.




2.2 Login
Setelah Rekanan berhasil melakukan registrasi, pendaftar dapat Login menggunakan email

perusahaan yang telah didaftarkan dan password yang telah dibuat saat mengisi data perusahaan awal.
1. Masuk ke aplikasi BICEPS melalui link http://vendors.biofarma.co.id/vendors/ .

Pendaftaran Unduhan v

Gambar 18. Halaman Utama Aplikasi BICEPS
2. Isi Username (email yang sudah didaftarkan) dan Password pada kolom yang tersedia.

3. Kilik tombol .

username I password I ©

Gambar 19. Login Aplikasi BICEPS

4. Sistem menampilkan Beranda Rekanan, pada halaman ini muncul notifikasi bahwa Pendaftar
memiliki waktu 14 hari untuk melengkapi Data Registrasi. Jika data registrasi belum lengkap

hingga lebih dari 14 hari, secara otomatis akun yang telah dibuat akan terhapus dan Pendaftar

harus registrasi awal kembali.

18 September 2020, 12: 11:40 LOGOUT

Komunikasi Rekanan & BAMBOO -

Penilaian Rekanan

Data Registrasi

© Anda memiliki waktu 14 hari kalender untuk melengkapi data registrasi, segera lengkapi data registrasi Anda DISINI

Ringkasan Aktifitas

Gambar 20. Halaman Utama BICEPS untuk Rekanan
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2.3  LupaPassword

:)
1. Klik tombol . pada halaman utama BICEPS.

username |JaSSWDI'd

Gambar 21. Tombol Lupa Password

2, Sistem menampilkan pop up Reset Password.

RESET PASSWORD

Gambar 22. Pop Up Reset Password
3. Masukkan email yang digunakan ketika registrasi awal.

RESET PASSWORD

4, Kilik tombol

5. Sistem akan mengirimkan pemberitahuan permintaan reset password ke email rekanan.

+ Please Check Your Email

Gambar 23. Notifikasi Cek Email

Permintaan Reset Password Yahoo/Email M..
[ BICEPS - noreply <biceps2020.devi@gmail.com> = Sen, 12 Oktjam 1135
.' Kepada: rekanan.bio3@yahoo.com

Kami telah menerima permintaan perubahan password dar email rekanan bioc3@yahoo.com. Silakan click tombol dibawah
ini untuk reset password aplikasi BICEPS PT Bio Farma (Persera).
Klik tombol dibawah untuk melakukan reset password.

Reset Password

N & B .-

Gambar 24. Email Permintaan Reset Password

6. Kilik tombol yang ada pada email.
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7. Sistem akan mengarahkan ke halaman Reset Password.

BICEPS

Reset Password

Company Email

Password

I Password

Confirm Password

I Confirm Password

Coneel

Gambar 25. Halaman Reset Password

8. Isi kolom Password dan Confirm Password dengan password baru, pastikan password yang

dimasukan terdiri dari minimal 8 digit huruf besar dan kecil serta angka.

9. Jika telah selesai, klik tombol .
10. Sistem akan menampilkan notifikasi bahwa password berhasil diubah, silahkan login kembali

dengan password baru.

+ Your Information Has Been Updated , Please Login

Gambar 26. Notifikasi Bahwa Password Berhasil Diubah




2.4  Melengkapi Data Registrasi Rekanan Baru

Ketika pendaftar selesai melakukan proses registrasi, maka pada halaman beranda muncul
notifikasi bahwa pendaftar memiliki waktu 14 hari untuk melengkapi semua data dan dokumen
registrasi rekanan. Pastikan bahwa semua data dan dokumen yang bersifat mandatory dimiliki
perusahaan, akan jauh lebih mudah jika dokumen telah menjadi data dalam bentuk soft file pdf dengan
size maksimal 20 MB untuk masing-masing data. Untuk melengkapi data registrasi rekanan baru maka

1. Klik menu Data Registrasi atau “DISINI” pada notifikasi.

Data Registrasi Penilaian Rekanan Komunikasi Rekanan & BAMBOO -

© Anda memiliki waktu 14 hari kalender untuk melengkapi data registrasi, segera lengkapi data registrasi Anda|DISINI

Gambar 27. Pilih Menu Data Registrasi atau “DISINI”

2. Sistem menampilkan halaman Profil Rekanan.

Profil Rekanan

Informasi Umum Struktur Perusahaan Data Legalitas Barang /Jasa Sertifikat Teknis Informasi Keuangan pengalaman Dokumen Lainnya

Konfirmasi

Nama Perusahaan
Alamat Perusahaan

Contact Person

Gambar 28. Halaman Profile Rekanan

Pada halaman Profil Rekanan ini terdapat beberapa tab data registrasi yang harus dilengkapi, yaitu

2.4.1 Informasi Umum

A. Nama Perusahaan

Nama Perusahaan wajib diisi, jika Rekanan termasuk dalam kategori :
= PT, CV, Koperasi, KJPP, dan sejenis.
= Yayasan, Firma, Persekutuan Perdata, Lembaga Pendidikan/Penelitian, dan sejenis.
= Perseorangan (Profesional) wajib menambahkan dokumen CV dengan nama Curriculum
Vitae/Resume di kolom Website Perusahaan

= Perseorangan (Sewa)

1. Klik tab Informasi Umum.

2. Klik Nama Perusahaan, maka sistem akan menampilkan form Nama Perusahaan.
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Profil Perusahaan Strukeur Perusahaan Data Legalitas Barang / Jasa Sertifikat Teknis Informasi Keuangan Pengalaman Dokumen Lainnya Konfirmasi

Lokasi Verifikator *

PT BIO FARMA (PERSERO) -
Tipe Rekanan *

LOCAL (INDONESIAN) -
Prefix*

PERSEORANGAN (SEWA) -

Nama Perusahaan *

PERSEORANGAN SEWA GEDUNG LOWOKWARL

Suffix

Select

Ernail Perusahaan
REKANAN.BIOG@YAHOO.COM
Email Cadangan Perusahaan

EMAIL CADANGAN PERUSAHAAN

Website Perusahaan

WEBSITE PERUSAHAAN

PERBARUI

Gambar 29. Form Nama Perusahaan

3. Sebagian kolom terisi secara otomatis dari data registrasi awal, isi semua kolom yang tersedia.
Kolom yang bertanda bintang merah (*) bersifat Mandatory (wajib diisi). Berikut adalah kolom
yang ada pada form Nama Perusahaan :

a) Lokasi Verifikators*
b) Tipe Rekanan*

c) Preffix *
d) Nama Perusahaan*
e) Suffix

f)  Email Cadangan Perusahaan*
g) Website Perusahaan

4. Klik tombol , maka sistem akan menyimpan data data nama perusahaan.
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B. Alamat Perusahaan

Alamat Perusahaan wajib diisi, jika Rekanan termasuk dalam kategori :
PT, CV, Koperasi, KIJPP, dan sejenis.
Yayasan, Firma, Persekutuan Perdata, Lembaga Pendidikan/Penelitian, dan sejenis.

Perseorangan (Profesional)

Perseorangan (Sewa)

1. KIik Alamat Perusahaan, maka sistem akan menampilkan form Alamat Perusahaan.

Profil Rekanan

Profil Perusahaan Strukeur Perusahaan Data Legalias Barang / Jasa Sertifikat Teknis Informasi Keuangan Pengalaman Dokumen Lainnya Konfirmasi

Negara *

NEGARA -

Provinsi *

PROVINSI -

Kota *

KOTA -

Kecamatan *

KECAMATAN -

Kelurahan *

KELURAHAN -

Alamat *

MT HARYONO RESIDENCE UNIT 3CH JL. OTISTA RAYA NO.60, RT.11/RW.12, BIDARA CINA, KECAMATAN JATINEGARA, KOTA JAKARTATIMUR

Kode Pos *

Kade Pas

No. Telepon *

Kode Panggilan No. Telepon

Fasx

Fax

PERBARUI

Gambar 30. Form Alamat Perusahaan
2. Isi semua kolom yang tersedia berdasarkan dokumen lzin Lokasi/Surat Keterangan

Domisili/sejenisnya. Kolom yang bertanda bintang merah (*) bersifat Mandatory (wajib diisi).

Berikut adalah kolom yang ada pada form Alamat Perusahaan :

a) Negara*
b) Provinsi*
c) Kota*

d) Kecamatan*
e) Kelurahan*
f) Alamat*
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g) Kode Pos*
h) No. Telepon*
i) Fax

3. Klik tombol S8  maka sistem akan menyimpan data Alamat Perusahaan.

C. Contact Person

Contact Person wajib diisi, jika Rekanan termasuk dalam kategori :
= PT, CV, Koperasi, KJPP, dan sejenis.
= Yayasan, Firma, Persekutuan Perdata, Lembaga Pendidikan/Penelitian, dan sejenis.
= Perseorangan (Profesional)

= Perseorangan (Sewa)

1. KIik Contact Person, maka sistem akan menampilkan form Contact Person.

Strukeur Perusahaan Data Legalitas Barang / Jasa Sertifikat Teknis Informasi Keuangan Pengalaman Dokumen Lainnya Konfirmasi

Ernail ~

EMAIL

PERBARUI

Gambar 31. Form Contact Person

2. Isi semua kolom yang tersedia. Kolom yang bertanda bintang merah (*) bersifat Mandatory
(wajib diisi). Berikut adalah kolom yang ada pada form Contact Person :
a) Nama*
b) Jabatan
c) No. Telepon (input nomor telepon kantor atau ext)
d) No. HP*

e) Email* (diutamakan email personel dengan domain perusahaan)
3. Klik tombol S maka sistem akan menyimpan data Contact Person.

2.4.2 Struktur Perusahaan
A. Pengurus Perusahaan
22
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Pengurus Perusahaan wajib diisi, jika Rekanan termasuk dalam kategori :
= PT, CV, Koperasi, KJPP, dan sejenis.
= Yayasan, Firma, Persekutuan Perdata, Lembaga Pendidikan/Penelitian, dan sejenis.
= Perseorangan (Profesional)

= Perseorangan (Sewa)

1. Kiik tab Struktur Perusahaan.
2. Klik Pengurus Perusahaan, maka sistem akan menampilkan form Pengurus Perusahaan.

Profil Rekanan

Profil Perusahaan Strukwir Perusahaan Data Legalitas Barang / Jasa Sertifikat Teknis Informasi Keuangan Pengalaman Dokumen Lainnya Konfirmasi
Pengurus Perusahaan ~

Nama *

NAMA

Jenis Identitas *

Jenis Identitas

Jabatan *

JABATAN

Kode Panggilan No. HP

Gambar 32. Form Pengurus Perusahaan

3. Isi semua kolom yang tersedia berdasarkan susunan direksi/pengurus di dalam dokumen
akta perubahan terakhir susunan pengurus. Kolom yang bertanda bintang merah (*) bersifat
Mandatory (wajib diisi). Berikut adalah kolom yang ada pada form Pengurus Perusahaan :

a) Nama* (Input nama sesuai yang tercantum dalam akta perusahaan)
b) Jenis Identitas™ (Input data sesuai identitas pengurus perusahaan)
1) KTP/Paspor*

2) NPWP* (Jika tipe rekanan Perseorangan Sewa maka bersifat Optional)

c) File* (upload data dalam bentuk dokumen pdf/ gambar)
1) KTP/Paspor*

2) NPWP* (Jika tipe rekanan Perseorangan Sewa maka bersifat Optional)

d) Jabatan* (Jika tipe rekanan Perseorangan Profesional / Sewa maka bersifat Optional)
e) No.HP
f) Email
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g) Checkbox Penandatangan Kontrak (wajib menandai salah satu direksi/pengurus yang

berhak dalam tanda tangan kontrak pengadaan dengan PT Bio Farma (Persero)).
4. Klik tombol untuk mengunggah dokumen pendukung sesuai ekstensi file yang
ditentukan.

5. Kilik tombol m untuk mengosongkan form Pimpinan Perusahaan.

6. Kilik tombol , maka sistem akan menampilkan data tersebut ke dalam tabel. Pendaftar

dapat menambahkan data lebih dari satu.

No - Nama Jenis Identitas Nomor File No. NPWP File NPWP Jabatan No. HP Email

1 TITAN KTP 5161282938619100 61.620.828.6-192.281 CEO Indonesia (+62) 81223729808 THITH

Showing 1 to 1 of 1 entries B .
“

Gambar 33. Data Tersimpan dalam Tabel

7. Klik tombol (UBAH_ pada data yang ingin diedit.
8. Klik tombol EEEES pada data yang ingin dihapus.

9. Kilik tombol jika sudah selesai.




B. Struktur Organisasi

Struktur Organisasi wajib diisi, jika Rekanan termasuk dalam kategori :

=  PT, CV, Koperasi, KJPP, dan sejenis.

= Yayasan, Firma, Persekutuan Perdata, Lembaga Pendidikan/Penelitian, dan sejenis.
Struktur Organisasi Optional diisi, jika Rekanan termasuk dalam kategori :

= Perseorangan (Profesional)

= Perseorangan (Sewa)

1. KIlik Pengurus Perusahaan, maka sistem akan menampilkan form Struktur Organisasi.
Profil Rekanan

Profil Perusahaan Strukeur Perusahaan Data Legalitas Barang/Jasa Sertifikat Teknis Informasi Keuangan Pengalaman Dokumen Lainnya Konfirmasi

Pengurus Perusahaan

|‘

Struktur Organisasi

Tanggal Terbit *

File Struktur Organisasi

Choose File | No file chosen

File dengan ekstensi .pdf, jpg, Jpeg, png (Max: 20 ME)
G T

Show 10 v entries

Search:

No +  Tanggal Terbit File Struktur Organisasi Status Aksi

No data available in table

Showing 0 to 0 of 0 entries

SELESAI

Gambar 34. Form Struktur Organisasi

2. Isi semua kolom yang tersedia. Kolom yang bertanda bintang merah (*) bersifat Mandatory
(wajib diisi). Berikut adalah kolom yang ada pada form Struktur Organisasi :
a) Tanggal Terbit*
b) File Struktur Organisasi*

3. Kilik tombol untuk mengunggah dokumen pendukung sesuai ekstensi file yang
ditentukan.

4. Klik tombol E untuk mengosongkan form Struktur Organisasi.
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SIMPAN

5. Kilik tombol

dapat menambahkan data lebih dari satu.

, maka sistem akan menampilkan data tersebut ke dalam tabel. Pendaftar

No - Tanggal Terbit File Struktur Organisasi Status Aksi

1 2020-01-01 Save Draft [uBaAn | HaPUS |

Showing 1 to 1 of 1 entries - .

Gambar 35. Data Tersimpan dalam Tabel

6. Kilik tombol (UBAH_ pada data yang ingin diedit.
7. Klik tombol EEE pada data yang ingin dihapus.

8. Kilik tombol jika sudah selesai.

2.4.3 Data Legalitas
A. Akta Perusahaan

Akta Perusahaan wajib diisi, jika Rekanan termasuk dalam kategori :

= PT, CV, Koperasi, KJPP, dan sejenis.

= Yayasan, Firma, Persekutuan Perdata, Lembaga Pendidikan/Penelitian, dan sejenis.
Akta Perusahaan Optional diisi, jika Rekanan termasuk dalam kategori :

= Perseorangan (Profesional)

= Perseorangan (Sewa)

1. KIik tab Data Legalitas.

2. Klik Akta Perusahaan, maka sistem akan menampilkan form Akta Perusahaan.




Profil Rekanan

Profil Perusahaan Strukeur Perusahaan Data Legalitas Barang /Jasa Sertifikat Teknis Informasi Keuangan Pengalaman Dokurnen Lainnya Konfirmasi

No. Akta *

NO. AKTA

File Akta *

Choose File | No file chosen

File dengan ekstensi .pdf, .jpg, .jpeg, .png (Max: 20 MB)
Jenis Akta *

PENDIRIAN v

Tanggal Akta *

Nama Notaris *

NAMA NOTARIS
Alarnat Notaris *

ALAMAT NOTARIS

Tgl. Pengesahan Akta *

Nomor Pengesahan Akta *

NOMOR PENGESAHAN

File Pengesahan Akta *

Choose File | No file chosen

File dengan ekstensi .pdf. .jpe. .jpeg, .png (Max: 20 MEB) (%)

Gambar 36. Form Akta perusahaan

3. Isi semua kolom yang tersedia berdasarkan dokumen akta pendirian, akta berdasarkan UU
nomor 40 tahun 2007 (jika ada) dan akta perubahan terakhir. Kolom yang bertanda bintang
merah (*) bersifat Mandatory (wajib diisi). Berikut adalah kolom yang ada pada form Akta
Perusahaan :

a) No. Akta*

b) File Akta*

c) Jenis Akta*

d) Tanggal Akta*

e) Nama Notaris (Selain PT dan sejenisnya Optional)

f)  Alamat Notaris (Selain PT dan sejenisnya Optional)

g) Tgl. Pengesahan Kehakiman (Selain PT dan sejenisnya Optional)

h)  Nomor Pengesahan Kehakiman (Selain PT dan sejenisnya Optional)
i) File Pengesahan Kehakiman (Selain PT dan sejenisnya Optional)

4. Kilik tombol untuk mengunggah dokumen pendukung sesuai ekstensi file yang

ditentukan.

5. Kilik tombol m untuk mengosongkan form Akta Perusahaan.
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SIMPAN

6. Klik tombol

dapat menambahkan data lebih dari satu.

, maka sistem akan menampilkan data tersebut ke dalam tabel. Pendaftar

No -  No.Akta File Akta Jenis Akta Tanggal Akta Nama Notaris Alamat Notaris Tgl. Pengesahan Kehakiman Nomor Pengesahan Kel
1 883210017381 PENDIRIAN 2020-01-01 TIYAS SURABAYA 2020-01-01 199299201023
Showing 1to 1 of 1 entries .
Previous 1
« »

Gambar 37. Data Tersimpan dalam Tabel
7. Kilik tombol m pada data yang ingin diedit.
8. Klik tombol EEEE pada data yang ingin dihapus.
9. Klik tombol jika sudah selesai.

B. Nomor Pokok Wajib Pajak (NPWP)

Nomor Pokok Wajib Pajak (NPWP) wajib diisi, jika Rekanan termasuk dalam kategori :
= PT, CV, Koperasi, KJPP, dan sejenis.
= Yayasan, Firma, Persekutuan Perdata, Lembaga Pendidikan/Penelitian, dan sejenis.
= Perseorangan (Profesional)
Nomor Pokok Wajib Pajak (NPWP) Optional diisi, jika Rekanan termasuk dalam kategori :

= Perseorangan (Sewa)

1. Klik Nomor Pokok Wajib Pajak (NPWP), maka sistem akan menampilkan form Nomor
Pokok Wajib Pajak (NPWP).

Profil Perusahaan Struktur Perusahaan Data Legalitas Barang/Jasa Sertifikat Teknis Informasi Keuangan Pengalaman Dokumen Lainnya Konfirmasi

Nomor Pokok Wajib Pajak (NPWP) ~

NPWP *

92.920.200.2-002.009

File NPWP *

Choose File | Mo file chosen

File dengan Ekstensi .pdf, .jpg. jpeg. .png (Mas: 20 MB)
Alamat Sesuai NPWP *

ALAMAT SESUAI NPWP

Kora *

KOTA -

Tanggal Terdaftar

Keterangan

KETERANGAN

Gambar 38. Form Nomor Pokok Wajib Pajak (NPWP)
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2. Isi semua kolom yang tersedia sesuai dokumen NPWP yang dimiliki. Kolom yang bertanda
bintang merah (*) bersifat Mandatory (wajib diisi). Berikut adalah kolom yang ada pada form
Nomor Pokok Wajib Pajak (NPWP) :

a) NPWP*
b) Alamat Sesuai NPWP*
c) Kota*

d) Tanggal Terdaftar
e) Keterangan
3. Kilik tombol untuk mengunggah dokumen pendukung sesuai ekstensi file yang

ditentukan.

SIMPAN

4. Klik tombol , maka sistem akan menyimpan data Nomor Pokok Wajib Pajak (NPWP).

C. SIUP & TDP/NIB

SIUP & TDP / NIB Optional diisi, jika Rekanan termasuk dalam kategori :
= PT, CV, Koperasi, KJPP, dan sejenis.
= Yayasan, Firma, Persekutuan Perdata, Lembaga Pendidikan/Penelitian, dan sejenis.

= Perseorangan (Profesional)

= Perseorangan (Sewa)

1. KIlik SIUP & TDP / NIB, maka sistem akan menampilkan form SIUP & TDP / NIB.

SIUP & TDP / NIB ~
enis umen

Nomor Dokumen *

NOMOR DOKUMEN

File *

Choose File |MNo file chosen

File dengan Ekstensi .pdf, jpg, Jpeg, .png (Max: 20 MB)

Tanggal Diterbitkan *

O Berlaku Selama Perusahaan Menjalankan Usaha

Tanggal Berlaku sid *

Keterangan

KETERANGAN

Gambar 39. Form SIUP & TDP / NIB
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2. Isi semua kolom yang tersedia. Kolom yang bertanda bintang merah (*) bersifat Mandatory
(wajib diisi). Berikut adalah kolom yang ada pada form SIUP & TDP / NIB :
a) Jenis Dokumen*
b) Jenis SIUP*
c) Nomor Dokumen*
d) Tanggal Diterbitkan*
e) Tanggal Berlaku s/d*
f) Keterangan

3. Kilik tombol untuk mengunggah dokumen pendukung sesuai ekstensi file yang

ditentukan.

4. Klik tombol m untuk mengosongkan form SIUP & TDP / NIB.

SIMPAN

5. Kilik tombol

menambahkan data lebih dari satu.

, sistem akan menampilkan data tersebut ke dalam tabel. Pendaftar dapat

No - Jenis Dokumen Jenis SIUP Nomor Dokumen File Tanggal Diterbitkan Keterangan Status Aksi

1 SIUP Menegah 818361919 B FILE 2020-01-28 Save Draft [uBAH | HAPUS

Showing 1to 1 of 1 entries - .
SELESAI

Gambar 40. Data Tersimpan dalam Tabel

6. Kilik tombol (UBAH | pada data yang ingin diedit.
7. Klik tombol EEE pada data yang ingin dihapus.

8. Klik tombol jika sudah selesai.




D. SITU/SKDU / Izin Lokasi

SITU/SKDU / Izin Lokasi wajib diisi, jika Rekanan termasuk dalam kategori :
=  PT, CV, Koperasi, KJPP, dan sejenis.

SITU/SKDU / Izin Lokasi Optional diisi, jika Rekanan termasuk dalam kategori :
= Yayasan, Firma, Persekutuan Perdata, Lembaga Pendidikan/Penelitian, dan sejenis.
= Perseorangan (Profesional)

= Perseorangan (Sewa)

1. KIlik SITU/ SKDU / Izin Lokasi, maka sistem akan menampilkan form SITU / SKDU / Izin
Lokasi.

Profil Rekanan

Profil Perusahaan Struktur Perusahaan Data Legalitas Barang/Jasa Sertifikat Teknis Informasi Keuangan Pengalaman Dokumen Lainnya Kaonfirmasi

Akta Perusahaan

Nomor Pokok Wajib Pajak (NPWP)

SIUP 2 TDP / NIB

SITU / SKDU / kzin Lokasi

Nomor Dokumen *

NO. 5ITU

File =

Choose File | No file chesen

File dengan Ekstensi .pdf, jpg, .jpeg, .png (Max: 20 ME)
Nama Perusahaan *

PT. SEJAHTERA TBK

Alamat *

HARYONO RESIDENCE UNIT 3CH JL. OTISTA RAYA NO.60, RT.11/RW.12, BIDARA CINA, KECAMATAN JATINEGARA, KOTA JAKARTA TIMUR

Tanggal Diterbitkan *
Tanggal Berlaku s/d *

(JBerlaku Selama Perusahaan Menjalankan Usaha

Keterangan

KETERANGAN

Gambar 41. Form SITU / SKDU / Izin Lokasi

2. Isi semua kolom yang tersedia sesuai dokumen izin lokadi/SITU/Surat Keterangan Terdaftar.
Kolom yang bertanda bintang merah (*) bersifat Mandatory (wajib diisi). Berikut adalah kolom
yang ada pada form SITU / SKDU / Izin Lokasi :

a) Nomor Dokumen *

b) File*
c¢) Nama Perusahaan*
d) Alamat*
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e) Tanggal Diterbitkan *
f)  Tanggal Berlaku s/d*
g) Keterangan

3. Klik tombol untuk mengunggah dokumen pendukung sesuai ekstensi file yang

ditentukan.

4. Klik tombol S8  maka sistem akan menyimpan data SITU / SKDU / Izin Lokasi.

E. Surat Pengukuhan Pengusaha Kena Pajak (SPPKP)

Surat Pengukuhan Pengusaha Kena Pajak (SPPKP) Optional diisi, jika Rekanan termasuk
dalam kategori :
= PT, CV, Koperasi, KIPP, dan sejenis. (Wajib isi jika memiliki PKP)
» Yayasan, Firma, Persekutuan Perdata, Lembaga Pendidikan/Penelitian, dan sejenis. (Wajib
isi jika memiliki PKP)
= Perseorangan (Profesional)

= Perseorangan (Sewa)

1. KIik Surat Pengukuhan Pengusaha Kena Pajak (SPPKP), maka sistem akan menampilkan
form Surat Pengukuhan Pengusaha Kena Pajak (SPPKP).
Profil Rekanan

Profil Perusahaan Strukwr Perusahaan Data Legalitas Barang / Jasa Sertifikat Teknis Informasi Keuangan Pengalaman Dokumen Lainnya Konfirmasi
Surat Pengukuhan Pengusaha Kena Pajak (SPPKP) ~

Jenis Dokumen *

SPPKP

Dikeluarkan Oleh *

DIKELUARKAN OLEH

File

Choose File | No file chosen

File dengan Ekstensi .pdf, .jpg, .jpeg, .png (Max: 20 MB) Harap Masukkan Surat Keterangan Non-PKP
Nomor Dokumen *

NOMOR DOKUMEN

Tanggal Diterbitkan *

Keterangan

KETERANGAN

SIMPAN

Gambar 42. Form Surat Pengukuhan Pengusaha Kena Pajak (SPPKP)

2. Isi semua kolom yang tersedia. Kolom yang bertanda bintang merah (*) bersifat Mandatory

(wajib diisi). Berikut adalah kolom yang ada pada form Surat Pengukuhan Pengusaha Kena
Pajak (SPPKP) :
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a) Jenis Dokumen*

b) Dikeluarkan Oleh*

c) File*

d) Nomor Dokumen*

e) Tanggal Diterbitkan*

f)  Keterangan

3. Jika memilih Non SPPKP maka kolom yang tersedia adalah :

a) Jenis Dokumen*
b) File*

c) Keterangan

4. Klik tombol untuk mengunggah dokumen pendukung sesuai ekstensi file yang
ditentukan.

5. Klik tombol B8 maka istem akan menyimpan data Surat Pengukuhan Pengusaha Kena
Pajak (SPPKP).




F. Angka Pengenal Importir

Angka Pengenal Importir Optional diisi, jika Rekanan termasuk dalam kategori :
=  PT, CV, Koperasi, KJPP, dan sejenis.
= Yayasan, Firma, Persekutuan Perdata, Lembaga Pendidikan/Penelitian, dan sejenis.

= Perseorangan (Profesional)

= Perseorangan (Sewa)

1. Klik Angka Pengenal Importir, maka sistem akan menampilkan form Angka Pengenal
Importir.

Profil Perusahaan Struktur Perusahaan Data Legalitas Barang /Jasa Sertifikat Teknis Informasi Keuangan Pengalaman Dokumen Lainnya Konfirmasi
Angka Pengenal Importir ~

Dikeluarkan Oleh *

DIKELUARKAN OLEH

Nomor Dokumen *

NOMOR DOKUMEN
File *

Choose File | No file chosen

File dengan Ekstensi .pdf, jpg. jpeg. .png (Max: 20 ME)

Tanggal Diterbitkan *

Tanggal Berlaku sfd *

Gambar 43. Form Angka Pengenal Importir

2. Isi semua kolom yang tersedia. Kolom yang bertanda bintang merah (*) bersifat Mandatory
(wajib diisi). Berikut adalah kolom yang ada pada form Angka Pengenal Importir :
a) Dikeluarkan Oleh
b) Nomor Dokumen*
c) File*
d) Tanggal Diterbitkan*
e) Tanggal Berlaku s/d*

3. Kilik tombol untuk mengunggah dokumen pendukung sesuai ekstensi file yang
ditentukan.

SIMPAN

4. Klik tombol , maka sistem akan menyimpan data Angka Pengenal Importir.
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G. Surat Keterangan Terdaftar (SKT) Pajak

Surat Keterangan Terdaftar (SKT) Pajak wajib diisi, jika Rekanan termasuk dalam kategori :
=  PT, CV, Koperasi, KJPP, dan sejenis.
Surat Keterangan Terdaftar (SKT) Pajak Optional diisi, jika Rekanan termasuk dalam
kategori :
= Yayasan, Firma, Persekutuan Perdata, Lembaga Pendidikan/Penelitian, dan sejenis.
= Perseorangan (Profesional)
= Perseorangan (Sewa)

1. Klik Surat Keterangan Terdaftar (SKT) Pajak, maka sistem akan menampilkan form Surat
Keterangan Terdaftar (SKT) Pajak.

Surat Keterangan Terdaftar (SKT) Pajak v

Dikeluarkan Oleh *

DIKELUARKAN OLEH

File *

Choose File | Mo file chosen

File dengan Ekstensi .pdf, jpg, Jjpeg. -prg (Max: 20 ME)
Nomor Dokumen *

NOMOR

Tanggal Diterbitkan *

Keterangan

KETERANGAN

Gambar 44. Form Surat Keterangan Terdaftar (SKT) Pajak

2. Isi semua kolom yang tersedia. Kolom yang bertanda bintang merah (*) bersifat Mandatory
(wajib diisi). Berikut adalah kolom yang ada pada form Surat Keterangan Terdaftar Pajak :
a) Dikeluarkan Oleh*
b) File*
c) Nomor Dokumen*
d) Tanggal Diterbitkan*
e) Keterangan

3. Kilik tombol untuk mengunggah dokumen pendukung sesuai ekstensi file yang

ditentukan.

SIMPAN

4. Klik tombol , maka sistem akan menyimpan data Surat Keterangan Terdaftar Pajak.
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H. Surat Izin Usaha Lainnya

Surat Izin Usaha Lainnya/ Letter of Authorization Optional diisi, jika Rekanan termasuk dalam
kategori :

» PT, CV, Koperasi, KIJPP, dan sejenis.

= Yayasan, Firma, Persekutuan Perdata, Lembaga Pendidikan/Penelitian, dan sejenis.

= Perseorangan (Profesional)

= Perseorangan (Sewa)

1. KIlik Surat lzin Usaha Lainnya, maka sistem akan menampilkan form Surat Izin Usaha
Lainnya.

Profil Perusahaan Struktur Perusahaan Data Legalitas Barang / Jasa Sertifikat Teknis Informasi Keuangan Pengalaman Dokumen Lainnya Konfirmasi
Surat lzin Usaha Lainnya ~

Jenis Izin Usaha *

Jenis Izin Usaha -

Dikeluarkan Oleh *

DIKELUARKAN OLEH

File *

Choose File | No file chosen

File dengan ekstensi .pdf, .jpg, .jpeg, .png (Max: 20 ME)
No. Surat Izin Usaha *

NO. SURAT IZIN USAHA

Tanggal Diterbitkan *
Tanggal Berlaku s/d

O Berlaku Selama Perusahaan Menjalankan Usaha

Keterangan

KETERANGAN

Gambar 45. Form Surat Izin Usaha Lainnya

2. Isi semua kolom yang tersedia. Kolom yang bertanda bintang merah (*) bersifat Mandatory
(wajib diisi). Berikut adalah kolom yang ada pada form Surat Izin Usaha Lainnya :
a) Jenis Izin Usaha*
b) Dikeluarkan Oleh*
c) File*
d) No. Surat Izin Usaha*
e) Tanggal Diterbitkan*
f)  Tanggal Berlaku s/d
g) Keterangan
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3. Klik tombol untuk mengunggah dokumen pendukung sesuai ekstensi file yang
ditentukan.

SIMPAN

4. Klik tombol , maka sistem akan menyimpan data Surat Izin Usaha Lainnya.

2.4.4 Barang/ Jasa

A. Barang/Jasa Mampu Pasok

Barang / Jasa Mampu Pasok wajib diisi, jika Rekanan termasuk dalam kategori :
= PT, CV, Koperasi, KJPP, dan sejenis.
= Yayasan, Firma, Persekutuan Perdata, Lembaga Pendidikan/Penelitian, dan sejenis.
= Perseorangan (Profesional)

Barang / Jasa Mampu Pasok Optional diisi, jika Rekanan termasuk dalam kategori :

= Perseorangan (Sewa)

1. KIlik tab Barang / Jasa.

2. Kilik Barang/ Jasa Mampu Pasok, maka sistem akan menampilkan form Barang / Jasa Mampu
Pasok.

Profil Rekanan

Profil Perusahaan Strukeur Perusahaan Data Legalitas Barang { Jasa Sertifikat Teknis Informasi Keuangan Pengalaman Dokumen Lainnya Konfirmasi

Barang / Jasa Mampu Pasok ~

Jenis Penyedia *

Jenis Penyedia b

Kualifikasi

Kualifikasi -

Sifat Usaha

Sifat Usaha -

Klasifikasi

KLASIFIKASI -

Kelompok Barang / Jasa *

ITEM GROUP -

Nama Produk *

MATERIAL

Manufacturer

MANUFACTURER

File

Choose File | No file chosen

File dengan ekstensi .pdf, .jpg Jjpeg, .png (Max: 20 MB)

Gambar 46. Form Barang / Jasa Mampu Pasok

3. Isi semua kolom yang tersedia. Kolom yang bertanda bintang merah (*) bersifat Mandatory
(wajib diisi). Berikut adalah kolom yang ada pada form Barang / Jasa Mampu Pasok :
a) Jenis Penyedia*
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b) Kualifikasi
c) Sifat Usaha
d) Klasifikasi
e) Kelompok Barang / Jasa*
f)  Nama Produk*
g) Manufacturer
h) File
4. Jika Rekanan memilih Penyedia Jasa Konstruksi sebagai Jenis Penyedia, maka akan kolom Sifat
Usaha dan Klasifikasi bersifat Mandatory. Sifat Usaha ada 2 pilihan, yaitu :
e Umum : Klasifikasi usaha pekerjaan konstruksi yang bersifat umum adalah :
1) Bangunan Gedung
2) Bangunan Sipil
e Spesialis : Klasifikasi usaha pekerjaan konstruksi yang bersifat spesialis adalah :
1) Instalasi
2) Konstruksi Khusus
3) Kontruksi Prapabrikasi
4) Penyelesaian Bangunan
5) Penyewaan Peralatan

5. Klik tombol untuk mengunggah dokumen pendukung sesuai ekstensi file yang

ditentukan.

6. Kilik tombol m untuk mengosongkan form Barang / Jasa Mampu Pasok.

SIMPAN

7. Klik tombol

menambahkan data lebih dari satu.

, sistem akan menampilkan data tersebut ke dalam tabel. Pendaftar dapat

No . Jenis Penyedia Kualifikasi Klasifikasi sifat Usaha Kelompok Barang / Jasa

PENYEDIA BARANG KECIL 47722 PERDAGANGAN ECERAN BARANG FARMASI DI APOTIK SUB AGEN / SUB DISTRIBUTOR

Showing 1to 1 of 1 entries .
‘

Gambar 47. Data Tersimpan dalam Tabel




8. Kilik tombol (UBAH_ pada data yang ingin diedit.
9. Klik tombol EEEES pada data yang ingin dihapus.

10. Klik tombol jika sudah selesai.

B. Bukti Keagenan

Bukti Keagenan Optional diisi, jika Rekanan termasuk dalam kategori :
» PT, CV, Koperasi, KIJPP, dan sejenis.
= Yayasan, Firma, Persekutuan Perdata, Lembaga Pendidikan/Penelitian, dan sejenis.
= Perseorangan (Profesional)

= Perseorangan (Sewa)

1. KIik Bukti Keagenan, maka sistem akan menampilkan form Bukti Keagenan.

Profil Rekanan

Profil Perusahaan Struktur Perusahaan Data Legalitas Barang/ Jasa Sertifikat Teknis Informasi Keuangan Pengalaman Dokumen Lainnya Konfirmasi

Buksi Keagenan ~

Nomaor Dokumen

NOMOR DOKUMEN

File *

Choose File Mo file chosen

File dengan Ekstensi .pdf, jpg, jpeg. -prg (Max: 20 ME)
Nama Principal *

NAMA PRINCIPAL
Tanggal Diterbitkan *

Tanggal Berlaku s/d

Keterangan

KETERANGAN

| swren (SR

Gambar 48. Form Bukti Keagenan

2. Isi semua kolom yang tersedia. Kolom yang bertanda bintang merah (*) bersifat Mandatory
(wajib diisi). Berikut adalah kolom yang ada pada form Bukti Keagenan :
a) Nomor Dokumen
b) File*
c) Nama Principal*
d) Tanggal Diterbitkan*
e) Tanggal Berlaku s/d
f) Keterangan
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3. Klik tombol untuk mengunggah dokumen pendukung sesuai ekstensi file yang

ditentukan.

4. Klik tombol m untuk mengosongkan form Bukti Keagenan.

SIMPAN

5. Kilik tombol , sistem akan menampilkan data tersebut ke dalam tabel. Pendaftar dapat
menambahkan data lebih dari satu.
No -~  Dikeluarkan Oleh File Nomor Dokumnen Tanggal Diterbitkan Tanggal Berlaku s/d Keterangan Status Aksi
9273922 rahma 2020-03-01 2020-1231 L L S UBAH | HAPUS |
Showing 1 to 1 of 1 entries

Gambar 49. Data Tersimpan dalam Tabel

6. Kilik tombol (UBAH_ pada data yang ingin diedit.
7. Klik tombol EEE pada data yang ingin dihapus.

8. Kilik tombol jika sudah selesai.

2.45 Sertifikat Teknis

Sertifikat Teknis Optional diisi, jika Rekanan termasuk dalam kategori :
= PT, CV, Koperasi, KJPP, dan sejenis.
= Yayasan, Firma, Persekutuan Perdata, Lembaga Pendidikan/Penelitian, dan sejenis.
» Perseorangan (Profesional)
= Perseorangan (Sewa)
Sertifikat Teknis wajib diisi, jika Rekanan memilih Jenis Penyedia sebagai Jasa Konstruksi di tab

Barang / Jasa sebelumnya.

1. Kilik tab Sertifikat Teknis.

2. Kilik Sertifikat Teknis, maka sistem akan menampilkan form Sertifikat Teknis.




Profil Rekanan

Profil Perusahaan Strukcur Perusahaan Data Legalitas Barang /Jasa Sertifikst Teknis Informasi Keuangan Pengalaman Dokumen Lainnya Konfirmasi

Sertifikat Teknis ~

Jenis Sertifikat *
Jenis Sertifikat -

Noror Sertifikat *

NOMOR SERTIFIKAT

File *

Choose File | No file chosen

File dengan Ekstensi .pdf, .jpg, Jjoeg. png (Max: 20 MB)
Dikeluarkan Oleh *

DIKELUARKAN OLEH

Tanggal Diterbitkan *
Tanggal Berlaku sfd =

Keterangan

KETERANGAN

Gambar 50. Form Sertifikat Teknis

3. Isi semua kolom yang tersedia. Kolom yang bertanda * bersifat Mandatory (wajib diisi). Berikut
adalah kolom yang ada pada form Sertifikat Teknis :
a) Jenis Sertifikat*
b) Nomor Sertifikat*
c) File*
d) Dikeluarkan Oleh*
e) Tanggal Diterbitkan*
f)  Tanggal Berlaku s/d*

g) Keterangan

4. Klik tombol untuk mengunggah dokumen pendukung sesuai ekstensi file yang

ditentukan.

5. Klik tombol m untuk mengosongkan form Sertifikat Teknis.

6. Klik tombol S  sistem akan menampilkan data tersebut ke dalam tabel. Pendaftar dapat
menambahkan data lebih dari satu.

Nornor Sertifikat File Dikeluarkan Oleh Tanggal Diterbitkan Tanggal Berlaku s/d Keterangan Status Aksi

A KONSTRUKSI 2wkwd0 [ FILE | LEMBAGA 12 Okrober 2020 12 Oktober 2020 Save Draft [uBAH [ HAPUS |

4 3

Gambar 51. Data Tersimpan dalam Tabel

7. Klik tombol (UBAH | pada data yang ingin diedit.
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8. Klik tombol EEEE pada data yang ingin dihapus.
9. Klik tombol jika sudah selesai.

2.4.6 Informasi Keuangan
A. Rekening Bank

Rekening bank wajib diisi, jika Rekanan termasuk dalam kategori :
» PT, CV, Koperasi, KIJPP, dan sejenis.
= Yayasan, Firma, Persekutuan Perdata, Lembaga Pendidikan/Penelitian, dan sejenis.
= Perseorangan (Profesional)
= Perseorangan (Sewa)

1. Kilik tab Informasi Keuangan.

2. Kilik Rekening Bank, maka sistem akan menampilkan form Rekening Bank.

Profil Rekanan

Profil Perusahaan Struktur Perusahaan Data Legalitas Barang/ Jasa Sertifikat Teknis Informasi Keuangan Pengalaman Dokumen Lainnya Konfirmasi
Rekening Bank -

Mata Uang *

MATA UANG -

Nama Bank *

NAMA BANK -

No Rekening *
No Rekening

Pemegang Rekening *

PEMEGANG REKENING

File *Surat Referensi Bank

Choose File | No file chosen

File dengan ekstensi .pdf, .jpg, .jpeg, .png (Max: 20 MB)
Keterangan

KETERANGAN

Gambar 52. Form Rekening Bank

3. Isi semua kolom yang tersedia. Kolom yang bertanda bintang merah (*) bersifat Mandatory
(wajib diisi). Berikut adalah kolom yang ada pada form Rekening Bank :
a) Mata Uang*
b) Nama Bank*
c) No Rekening *
d) Pemegang Rekening*
e) File* (Surat Referensi Bank)
f)  Keterangan
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4. Klik tombol untuk mengunggah dokumen pendukung sesuai ekstensi file yang

ditentukan.

5. Klik tombol E untuk mengosongkan form Rekening Bank.

SIMPAN

6. Kilik tombol
menambahkan data lebih dari satu.

, sistem akan menampilkan data tersebut ke dalam tabel. Pendaftar dapat

No Mata Uang Nama Bank No i 34 i ing File Status Aksi

1 IDR MANDIRI 124028492020304  TITAN B FILE save Draft [0 G

Showing 1 to 1 of 1 entries .
Previous 1

Gambar 53. Data Tersimpan dalam Tabel

7. Klik tombol m pada data yang ingin diedit.
8. Klik tombol EEIE pada data yang ingin dihapus.

9. Kilik tombol jika sudah selesai.

B. Laporan Pajak

Laporan Pajak Optional diisi, jika Rekanan termasuk dalam kategori :
= PT, CV, Koperasi, KJPP, dan sejenis.
» Yayasan, Firma, Persekutuan Perdata, Lembaga Pendidikan/Penelitian, dan sejenis.
= Perseorangan (Profesional)

= Perseorangan (Sewa)




1. KIik Laporan Pajak, maka sistem akan menampilkan form Laporan Pajak.
Profil Rekanan

Profil Perusahaan Strukeur Perusahaan Data Legalitas Barang / Jasa Sertifikat Teknis Informasi Keuangan Pengalaman Dokumen Lainnya Konfirmasi
Laporan Pajak v

Jenis Laporan Pajak *

Jenis Laporan Pajak -

Dikeluarkan Oleh

DIKELUARKAN OLEH

File =

Choose File | No file chosen

File dengan ekstensi .pdf, .jpg, .jpeg, .ong (Max: 20 ME)
No. Laporan Pajak

NO. LAPORAN PAJAK

Tanggal Penyampain Laporan

Keterangan

KETERANGAN

m

Gambar 54. Form Laporan Pajak

2. Isi semua kolom yang tersedia. Kolom yang bertanda bintang merah (*) bersifat Mandatory
(wajib diisi). Berikut adalah kolom yang ada pada form Laporan Pajak :
a) Jenis Laporan Pajak*
b) Dikeluarkan Oleh*
c) File*
d) No. Laporan Pajak
e) Tanggal Penyampain Laporan
f)  Keterangan

3. Kilik tombol untuk mengunggah dokumen pendukung sesuai ekstensi file yang

ditentukan.

4. Klik tombol E untuk mengosongkan form Laporan Pajak.

5. Klik tombol S  sistem akan menampilkan data tersebut ke dalam tabel. Pendaftar dapat
menambahkan data lebih dari satu.

No .  Jenis Laporan Pajak Dikeluarkan Oleh File No. Laporan Pajak Tanggal Penyampaian Keterangan Status Aksi

1 SPT PAJAK R FILE 1038371922 2020-08-18 savepraft [T

Showing 1 to 1 of 1 entries B .

Gambar 55. Data Tersimpan dalam Tabel
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6. Kilik tombol (UBAH_ pada data yang ingin diedit.
7. Klik tombol EEE pada data yang ingin dihapus.

8. Kilik tombol jika sudah selesai.

C. Informasi Laporan Keuangan

Informasi Laporan Keuangan Optional diisi, jika Rekanan termasuk dalam kategori :
= PT, CV, Koperasi, KJPP, dan sejenis.
= Yayasan, Firma, Persekutuan Perdata, Lembaga Pendidikan/Penelitian, dan sejenis.

Perseorangan (Profesional)

= Perseorangan (Sewa)

1. KIlik Informasi Laporan Keuangan, maka sistem akan menampilkan form Informasi Laporan
Keuangan.
Profil Rekanan

Profil Perusahaan Strukeur Perusahaan Dara Legalitas Barang /Jasa Sertifikat Teknis Informasi Keuangan Pengalaman Dokumen Lainnya Konfirmasi
Informasi Laporan Keuangan ~

Jenis Laporan *

PILIH JENIS LAPORAN -

Tahun Laporan *

2020 ~

Mata Uang Laporan

MATA UANG LAPORAN -
Nilai Aset.

Nilai Aset

Aktiva Lancar

Aktiva Lancar

Aktiva Tetap

Akeiva Tetap
Aktiva Lainnya

Akrtiva Lainnya
Hutang Jangka Pendek

Hutang Jangka Pendek

Hutang Jangka Panjang

Hutang Jangka Panjang

File

Choose File | Mo file chosen

File dengan ekstensi .pdf, .jpg, .jpeg, .pg (Max: 20 MB)

Keterangan

KETERANGAN

Gambar 56. Form Informasi Laporan Keuangan
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2. Isi semua kolom yang tersedia. Kolom yang bertanda bintang merah (*) bersifat Mandatory
(wajib diisi). Berikut adalah kolom yang ada pada form Laporan Keuangan :
a) Jenis Laporan*
b) Tahun Laporan*
c) Mata Uang Laporan
d) Nilai Aset
e) Aktiva Lancar
f)  Aktiva Tetap
g) Aktiva Lainnya
h) Hutang Jangka Pendek
i) Hutang Jangka Panjang

3. Kilik tombol untuk mengunggah dokumen pendukung sesuai ekstensi file yang
ditentukan.

4. Klik tombol E untuk mengosongkan form Informasi Laporan Keuangan.

5. Klik tombol B8  sistem akan menampilkan data tersebut ke dalam tabel. Pendaftar dapat

menambahkan data lebih dari satu.

No .  TahunLaporan Jenis Laporan Mata Uang Laporan Nilai Aset Aktiva Pasiva File Keter:

2020 NERACA IDR 5.000.000.000,00 Aktiva Lancar : Hutang Jangka Pendek : W FILE
473.810.202,00 94.726.272,00

Aktiva Tetap : Hutang Jangka Panjang :
93.910.101,00 4,003.020.208,00

Aktiva Lainnya : Kekayaan Bersih :
9.490.302.022,00 5.960.275.845,00

Total : Total : 10.058.022.325,00
10.058.022.325,00

showing 1 to 1 of 1 entries . .
“
SELESAI

Gambar 57. Data Tersimpan dalam Tabel

6. Kilik tombol (UBAH_ pada data yang ingin diedit.
7. Klik tombol EEEE pada data yang ingin dihapus.

8. Klik tombol jika sudah selesai.




2.4.7 Pengalaman

Pengalaman wajib diisi, jika Rekanan termasuk dalam kategori :
= Yayasan, Firma, Persekutuan Perdata, Lembaga Pendidikan/Penelitian, dan sejenis.
= PT, CV, Koperasi, KJPP, dan sejenis.
= Perseorangan (Profesional)
Pengalaman Optional diisi, jika Rekanan termasuk dalam kategori :
= Perseorangan (Sewa)

1. Kilik tab Pengalaman.

2. Kilik Pengalaman, maka sistem akan menampilkan form Pengalaman.

Profil Rekanan

Profil Perusahaan Struktur Perusahaan Data Legalitas Barang / Jasa Sertifikat Teknis Informasi Keuangan Dokumen Lainnya Konfirmasi

Nama Klien *

NAMA KLIEN

Nama Proyek *

NAMA PROYEK

No. Kontrak

NO. KONTRAK

Nilai Prayek

Nilai Proyek

Mata Uang

MATA UANG -

Tanggal Mulai
Tanggal Selesai

Kontak Proyek

KONTAK PROYEK

Keterangan

KETERANGAN

Gambar 58. Form Pengalaman

3. Isi semua kolom yang tersedia. Kolom yang bertanda bintang merah (*) bersifat Mandatory
(wajib diisi). Berikut adalah kolom yang ada pada form Pengalaman :
a) Nama Klien*
b) Nama Proyek*
c) No. Kontrak
d) Nilai Proyek
e) Mata Uang
f)  Tanggal Mulai
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g) Tanggal Selesai
h) Kontak Proyek
i) Keterangan
4. Klik tombol untuk mengunggah dokumen pendukung sesuai ekstensi file yang

ditentukan.

5. Klik tombol untuk mengosongkan form Pengalaman.

SIMPAN

6. Kilik tombol

menambahkan data lebih dari satu.

, sistem akan menampilkan data tersebut ke dalam tabel. Pendaftar dapat

No Nama Klien Nama Proyek No. Kontrak Nilai Proyek Tanggal Mulai Tanggal Selesai Kontak Proyek Keterangan

1 ADI KARYA TESTING 19389202 6.389.020.202,00 2020-01-01 2020-07-02 08273293739

Showing 1to 1 of 1 entries .
Previous 1

“ »

SELESAI

Gambar 59. Data Tersimpan dalam Tabel

7. Klik tombol (UBAH_ pada data yang ingin diedit.
8. Klik tombol pada data yang ingin dihapus.

9. Kilik tombol jika sudah selesai.




2.4.8 Dokumen Lainnya

Dokumen lainnya Optional diisi, jika Rekanan termasuk dalam kategori :
=  PT, CV, Koperasi, KJPP, dan sejenis.
= Yayasan, Firma, Persekutuan Perdata, Lembaga Pendidikan/Penelitian, dan sejenis.
Dokumen lainnya wajib diisi, jika Rekanan termasuk dalam kategori :
= Perseorangan (Profesional)
= Perseorangan (Sewa) wajib menambahkan dokumen :
a. IMB dengan nama IMB
b. Foto lokasi dengan nama FOTO LOKASI
c. Sertifikat Kepemilikan dengan nama SERTIFIKAT KEPEMILIKAN

1. KIlik tab Dokumen Lainnya.
2. Kilik Dokumen Lainnya, maka sistem akan menampilkan form Dokumen Lainnya.

Profil Rekanan

Profil Perusahaan Strultur Perusahaan Data Legalitas Barang /Jasa Sertifikat Teknis Informasi Keuangan Pengalaman Dokumen Lainnya Konfirmasi
Dokumen Lainnya w~

Nama Dokumen *

MAMA DOKUMEN

No. Dokurmnen

NO. DOKUMEN

Tanggal Ditetapkan *

Tanggal Berakhir

Gambar 60. Form Dokumen Lainnya

3. Isi semua kolom yang tersedia. Kolom yang bertanda bintang merah (*) bersifat Mandatory
(wajib diisi). Berikut adalah kolom yang ada pada form Dokumen Lainnya :
a) Nama Dokumen*
b) No. Dokumen
c) File*
d) Tanggal Ditetapkan* (Jika Perseorangan Sewa, untuk Foto Lokasi maka diisi dengan
Tanggal Diambil)
e) Tanggal Berakhir
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4. Klik tombol untuk mengunggah dokumen pendukung sesuai ekstensi file yang

ditentukan.

5. Klik tombol m untuk mengosongkan form Dokumen Lainnya.

6. Klik tombol S  sistem akan menampilkan data tersebut ke dalam tabel. Pendaftar dapat
menambahkan data lebih dari satu.
Ne .  No.Dokumen File Nama Dokumen Tanggal Ditetapkan Tanggal Berakhir Status Aksi
1 9Q13819923 m TESTING 2020-03-04 2020-12-30 Save Draft mm
Showing 1 to 1 of 1 entries e .

Gambar 61. Data Tersimpan dalam Tabel

7. Klik tombol m pada data yang ingin diedit.
8. Klik tombol EEEE pada data yang ingin dihapus.

9. Klik tombol jika sudah selesai.

2.5  Submit Data Registrasi Rekanan Baru
Setelah selesai mengisi semua Data Registrasi secara lengkap, maka pendaftar dapat melakukan
Submit data agar dapat dilakukan proses verifikasi oleh verifikator, dengan cara :

SUBMIT

1. Klik tab Konfirmasi, kemudian klik tombol

Profil Rekanan

Informast Umum Struktur Perusahaan Data Legalitas Barang / Jasa Sertifikat Teknis Informasi Keuangan Pengalaman Dokumen Lainnya

Konfirmasi

Jika data sudah terisi lengkap, silakan tekan tombol submit di bawah ini...

SUBMIT

Gambar 62. Submit Dat Registrasi Rekanan

2. Sistem akan menampilkan pop up konfirmasi Submit data Registrasi Rekanan baru.

3. Jika sudah yakin mengisi data dengan lengkap dan benar, maka klik tombol

Apakah anda yakin? Setelah data disubmit, vendor tidak bisa
mengubah data lagi.

Gambar 63. Pop Up Konfirmasi Submit
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4. Sistem akan menampilkan pop up notifikasi bahwa Data Pendaftaran Rekanan Berhasil

Diajukan untuk Verifikasi, kemudian klik tombol

Data Pendaftaran Rekanan berhasil diajukan untuk verifikasi

OK

Gambar 64. Pop Up Notifikasi Pendaftaran Rekanan Berhasil Diajukan Verifikasi

5. Sistem akan menampilkan halaman utama Rekanan dan menampilkan notifikasi bahwa Proses

Verifikasi Sedang Berlangsung.

18 September 2020, 14 : 57 : 38 LOGOUT

Data Registrasi Penilaian Rekanan Komunikasi Rekanan & BAMBOO -

« Proses verifikasi sedang berlangsung, hasil verifikasi akan diinformasikan melalui alamat email terdaftar

Gambar 65. Notifikasi Proses Verifikasi Sedang Berlangsung

6. Pendaftar akan mendapatkan Email pemberitahuan bahwa pengajuan rekanan sedang dalam

proses verifikasi dan persetujuan.

Registrasi Dokumen Rekanan Diterima Yahoo/Email M.

Sel, 13 Okt jam 23.02

il

] BICEPS - noreply <biceps2020.dev@gmail.com:
Kepada: biof.rekanan1@yahoo.com

Salam BICEPS!

BINTANG UTAMA LESTARI, pengajuan menjadi Rekanan PT Bio Farma (Persero) telah diterima dan masuk dalam proses
persetujuan.

Hasil review akan diinformasikan melalui alamat email terdaftar.

O @« B .

Gambar 66. Email Pemberitahuan Registrasi Dokumen Rekanan Diterima
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Jika pendaftaran rekanan diterima, maka pendaftar akan menerima Email pemberitahuan telah
terdaftar sebagai Rekanan dan masuk dalam Daftar Rekanan Mampu (DRM) PT Bio Farma

(Persero). Pendaftar akan mendapatkan nomor vendor dan Surat Rekanan Mampu.

Rekanan Mampu Approval ¥ahoo/Email M.
o BICEPS - noreply <biceps2020.dev@gmail.com> = Rab, 14 Okt jam 01.18
Kepada: biof.rekananl@yahoo.com

Salam BICEPS!

Selamat BINTANG UTAMA LESTARI, anda telah terdaftar sebagal Rekanan dan masuk dalam Daftar Rekanan Mampu
(DRM) PT Bio Farma (Persero) sejak tanggal 14 October 2020 berlaku selama 3 (tiga) tahun, dengan ketentuan:

. Rekanan tidak melanggar peraturan yang ditetapkan PT Bic Farma (Persero)

. Secara aktif melakukan update data/dokumen di aplikasi BICEPS dengan inisiatif sendin untuk setiap perubahan yang
berkaitan dengan data/dokumen legalitas Rekanan, termasuk memperbaharui data/dokumen legalitas yang sudah tidak
berlaku

Apabila dalam waktu 2 (dua) tahun berturut-turut Rekanan tidak bertransaksi dengan PT Bic Farma (Persero), maka
Rekanan dikategorikan sebagai Rekanan tidak aktif dan otomatis dikeluarkan dari DRM PT Bio Farma (Persero).

Untuk Rekanan tidak aktif yang akan kembali menyuplai Barang/Jasa ke Perusahaan, maka harus melakukan registrasi
ulang sesuai prosedur registrasi Rekanan melalui aplikasi BICEPS.

N @ B -

[

=W

Gambar 67. Email Pemberitahuan Telah Terdaftar sebagai Daftar Rekanan Mampu

Surat Keterangan Terdaftar

DIVISI PENGADAAN

PROCUREMENT DIVISION

v
2 SURAT KETERANGAN TERDAFTAR
biorarma CERTIFICATE OF REGISTRATION

Surat ini untuk menyatakan bahwa PT Bio Farma (Persero), yang beralamat di Jalan Pasteur No. 28 Bandung Indonesia 40161, menerangkan bahwa:

This is to state that PT Bio Farma (Persero), having registered office ar Jalan Pasteur No. 28 Bandung Indonesia 40161, hereby notifies that:

BINTANG UTAMA LESTARI ,PERSEORANGAN (SEWA)

MT HARYONO RESIDENCE UNIT 3CH JL. OTISTA RAYA NO.60, RT.11/RW.12, BIDARA CINA, KECAMATAN JATINEGARA, KOTA
JAKARTA TIMUR, KEL. DAUH PURI KAJA, KEC. DENPASAR UTARA

KOTA DENPASAR
telah terdaftar sebagai Rekanan dalam Daftar Rekanan Mampu PT Bio Farma (Persero), untuk berpartisipasi dalam proses pembelian dan
memasok barang/jasa yang dibutuhkan, dalam jangka waktu 3 (tiga) tahun sejak Rekanan terkualifikasi tanggal 14 Oktober 2020.

has been regisiered as a supplier in the Supplier List of PT Bio Farma (Persero), io pariicipate in purchasing process and supplying goods/services needed,
within a period of 3 (three) years since the suppiier quaiified on 14 Okiober 2020.

Selain itu, dalam masa berlakunya, surat ini dapat diakhiri oleh salah satu pihak dengan il i satu bulan

In addition, during the validity period of this leiter, it can be terminated by either party on giving one month prior notice.

Demikian, surat ini dibuat dengan sebenarnya untuk dapat di kan sebagaimana mestinya.

Gambar 68. Surat Keterangan Terdaftar
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Namun jika masih ada data yang tidak sesuai dan butuh dilakukan revisi oleh pendaftar, maka
pendaftar akan mendapatkan Email pemberitahuan permintaan perbaikan data / dokumen. Pada
sistem BICEPS akan ditandai dengan tab berwarna merah untuk data yang butuh direvisi dan harus

dilakukan proses Submit kembali.

Data Registrasi Penilaian Rekanan Komunikasi Rekanan & BINA MANDIRI NUSANTARA INDONESIA ~

O tolong dilengkapi lagi semuanya

Profil Rekanan

T R — - Sorang/fasn SerabacTars - v —— -
Rekening Bank ~

data bank kurang lengkap
“*NOTE** Silakan update dan perbaharui semua dokurnen yang di wolak.

Mata Uang *

MATA UANG

Nama Bank *

NAMA BANK -

No Rekening *

No Rekening

Pemegang Rekening *

Gambar 69. Contoh Data Rekanan yang Harus Direvisi

2.6  Jadwal Konfirmasi Keaslian Dokumen
Pendaftar akan menerima Email undangan verifikasi keaslian dokumen yang telah dijadwalkan
oleh Admin Manajemen Rekanan untuk melengkapi proses verifikasi data secara hardcopy yang wajib

dikonfirmasi oleh pendaftar calon rekanan.

Undangan verifikasi keaslian dokumen Yahoo/Email M..
B BICEPS - noreply <biceps2020.dev@gmail.com= /= Rab, 14 Okt jam 0036
Kepada: biof.rekananl@yzahoo.com

Dikirim : (Silvia Graviolen), 14 Oct 2020 12:35:13

Undangan Verifikasi Kebenaran Data

Salam BICEPSI

BINTANG UTAMA LESTARI, kami mengundang anda/tim untuk hadir pada:

Hari : Kamis

Tanggal/\Waktu : 15 October 2020 11:00

Tempat : Divisi Pengadaan PT Bicfarma (Persero)

Alamat : JI. Pasteur No. 28, Bandung

Agenda : Verifikasi Keaslian Dokumen Persyaratan cleh PT Bio Farma (Persero)
Contact Person : Silvia Graviclen Telp:

Silakan login melalui link di bawah untuk melakukan konfirmasi atas jadwal tersebut selambat-lambatnya 1 (satu) hari
sebelum jadwal di atas dan hadir dengan membawa dokumen asli yang telah diunggah dalam aplikasi BICEPS.

Terima Kasih

Mote: Silakan login ke aplikasi BICEPS untuk melakukan konfirmasi kehadiran.

Login BICEPS

Gambar 70. Email Undangan Verifikasi Keaslian Dokumen

53




1. KIlik button m pada pojok kanan menu navigasi atas di halaman utama BICEPS.

19 September 2020, 23: 54 : 04

Penilaian Rekanan Komunikasi Rekanan & BAMBOO -

Data Registrasi

Gambar 71. Tampilan Notifikasi pada halaman Utama BICEPS

2. Sistem akan menampilkan tampilan dropdown notifikasi yang masuk.

3. Kilik dropdown notifikasi yang masuk.

Pesan (1)

Silvia Graviolen
H BAMBOO -

Gambar 72. Tampilan Notifikasi

4. Sistem akan menampilkan window baru berisi pesan jadwal verifikasi dokumen yang telah

dikirim oleh verifikator pada rekanan terkait.

& Pesan - Google Chrome = O =
@ Mot secure| 192.168.212.202 /pesan/view_pesan/1... 1S

Silvia Graviolen

-

Dikirim : {Silvia Gravielen), 11 Aug 2020 09:26:17
Kehadiran Verifikasi Keaslian Dokumen

Eami selaku tim verfikator PT Biofarma (Persero)
menkonfirmasi kepada anda untuk dapat menghadiri
undangan verifikasi keaslian doekumen vendor pada :

Hari : Selasa

TanggalWakiu: 11 August 2020 02:00

Tempat : PT Bicfarma (Persero)

Alamat : Jalan Pasteur -

Jawab
) Kami akan hadir sesuai wakiu yang telah ditentukan

' Mohon maaf, apakah tanggal verifikasi bisa diganti 7

Send

Gambar 73. Pesan Jadwal Verifikasi Dokumen

5. Pilih jawaban yang tersedia.
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6. Kilik tombol |ﬂ| untuk memberikan konfirmasi dari jadwal yang diberikan oleh verifikator.

7. Sistem akan menampilkan jawaban yang dipilih oleh rekanan, dan klik tombol |ﬂ| untuk
mengirimkan ke verifikator.

Silvia Graviolen

dokumen sewakitu-waktu bisa berubah dan verifikator akan -
melakukan konfirmasi kembali.

Terima Kasih
Tim Verifikator

Dikirim : (PT. JAYA MAKMUR), 11 Aug 2020 09:41:17

Kami akan hadir sesuai wakiu yang telah ditentukan

Send

Gambar 74. Tampilan Jawaban Rekanan
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2.7  Update Profil Rekanan
Rekanan dapat menambah ataupun memperbarui data yang ada pada profil rekanan setelah proses
Verifikasi selesai dan sudah terdaftar menjadi Daftar Rekanan Mampu (DRM). Ketika rekanan
melakukan penambahan atau pembaruan data, maka rekanan harus melakukan Submit data lagi untuk
proses verifikasi Update profil rekanan.
1. Arahkan kursor pada menu akun profil sampai muncul dropdown menu kemudian klik Profil

Rekanan.

28 September 2020, 20 : 34: 56 LOGOUT

Penilaian Rekanan Perbarui Verifikator Komunikasi Rekanan & BAMBOO -~

Profil Rekanan

DOKUMEN EXPIRED

Ringkasan Aktifitas PENGATURAN

NDUH PANDUAN
Pelaksanaan Pengadaan

Manajemen Kontrak

Eksekusi Progres

| | |
< <

i
H

|

E-Catalog

Gambar 75. Pilih Profil Rekanan

2. Sistem menampilkan halaman Profil Rekanan.

Profil Rekanan

Informasi Umum Struktur Perusahaan Data Legalitas Barang / Jasa Sertifikat Teknis Informasi Keuangan Pengalaman Dokumen Lainnya

Konfirmasi

Nama Perusahaan

Alamat Perusahaan

Contact Person

Gambar 76. Halaman Profile Rekanan
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2.7.1 Informasi Umum
A. Nama Perusahaan

1. Kilik tab Informasi Umum.
2. Klik Nama Perusahaan, maka sistem akan menampilkan Form Nama Perusahaan.

Profil Perusahaan Strukeur Perusahaan Data Legalitas Barang / Jasa Sertifikat Teknis Informasi Keuangan Pengalaman Dokumen Lainnya Konfirmasi

Lokasi Verifikator *

PT BIO FARMA (PERSERO) =
Tipe Rekanan *

LOCAL (INDONESIAN) -
Prefix *

PERSEORANGAN (SEWA) e

Nama Perusahaan *

PERSEORANGAN SEWA GEDUNG LOWOKWARLU

Suffix

Select

Email Perusahaan

REKANAN.BIO6@YAHOO.COM

Email Cadangan Perusahaan

EMAIL CADANGAN PERUSAHAAN

Website Perusahaan

WEBSITE PERUSAHAAN

PERBARUI

Gambar 77. Form Nama Perusahaan

3. Ubah data pada kolom yang ingin diperbarui

PERBARUI

4. Klik tombol , maka sistem akan memperbarui data Nama Perusahaan.
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B. Alamat Perusahaan

1. KIik Alamat Perusahaan, sistem akan menampilkan Form Alamat Perusahaan.

Profil Rekanan

Profil Perusahaan Strukeur Perusahaan Data Legalitas Barang / Jasa Sertifikat Teknis Informasi Keuangan Pengalaman Dokumen Lainnya Konfirmasi

Negara *

NEGARA -
Provinsi *

PROVINSI -
Kota *

KOTA -

Kecamatan *

KECAMATAN -

Kelurahan *

KELURAHAN -

Alamat *

MT HARYONO RESIDENCE UNIT 3CH JL. OTISTA RAYA NO.60, RT.11/RW.12, BIDARA CINA, KECAMATAN JATINEGARA, KOTA JAKARTATIMUR

Kode Pos *

Kade Pas

No. Telepon *

Kode Panggilan No. Telepon

Fasx

Fax

PERBARUI

Gambar 78. Form Alamat Perusahaan

2. Ubah data pada kolom yang ingin diperbarui.

3. Klik tombol S maka sistem akan memperbarui data Alamat Perusahaan.
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C. Contact Person
1. KIlik Contact Person, maka sistem akan menampilkan Form Contact Person.

Profil Perusahaan Strukwr Perusahaan Data Legalitas Barang / Jasa Sertifikat Teknis Informasi Keuangan Pengalaman Dokumen Lainnya Konfirmasi

Nama *

NAMA

Jabatan

No. Telepon

Kode Panggilan No. Telepen

No. HP *

Kode Panggilan No. HE

Email =

EMAIL

PERBARUI

Gambar 79. Form Contact Person

2. Ubah data pada kolom yang ingin diperbarui.

3. Kilik tombol , maka sistem akan memperbarui data Contact Person.

2.7.2 Struktur Perusahaan
A. Pimpinan Perusahaan
1. Kilik tab Struktur Perusahaan.

2. Kilik Pengurus Perusahaan, maka sistem akan menampilkan Form Pengurus Perusahaan.
Profil Rekanan

Profil Perusahaan Strukeur Perusahasn Data Legalitas Barang /Jasa Sertifikat Teknis Inf K \ Pengal Dokumen Lainnya Konfirmasi
Pengurus Perusahaan ~

Nama *

NAMA

Jenis Identitas *

Jenis Identitas

Jabatan *

JABATAN
No. HP

Kode Panggilan Ne. HP
Ernail

EMAIL

[OPenandstangan Perjanjian *Wajib 7 Orang

m e

Gambar 80. Form Pengurus Perusahaan
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3. Isi semua kolom yang ada jika ingin menambahkan data baru.

4. Klik tombol untuk mengunggah dokumen pendukung sesuai ekstensi file yang

ditentukan.

5. Kilik tombol m untuk mengosongkan form Pengurus Perusahaan.

S5IMPAN

6. KIlik tombol
menambahkan data lebih dari satu.

, sistem akan menampilkan data tersebut ke dalam tabel. Rekanan dapat

Show 10 “  entries Search:

No -~  Nama Jenis Identitas Nomaor File No. NPWP File NPWP Jabatan No. HP Email

1 TITAN KTP 5161282938619100 W FILE 61.629.828.9-192.281 W FILE CEO Indonesia (+62) 81223789208 THITH.

Showing 1 to 1 of 1 entries .
Previous 1

Gambar 81. Form Tersimpan dalam Tabel

7. Klik tombol (UBAH_ pada data yang ingin diedit.
8. Klik tombol EEEE pada data yang ingin dihapus.

9. Klik tombol untuk melihat detail dokumen.

10. Klik tombol jika sudah selesai.

B. Struktur Organisasi

1. KIlik Struktur Organisasi, maka sistem akan menampilkan Form Struktur Organisasi.

Profil Perusahaan Strukeur Perusahaan Data Legalitas Barang / Jasa Sertifikat Teknis Informasi Keuangan Pengalaman Dokumen Lainnya Konfirmasi
Pengurus Perusahaan ~

Struktur Organisasi

|

Tanggal Terbit

File Struktur Organisasi *

Choose File | No file chosen

File dengan ekstensi .pdf, .jpg. jpeg, .pg (Max: 20 MB)

Gambar 82. Form Struktur Organisasi
2. Isi semua kolom yang ada jika ingin menambahkan data baru.

3. Kilik tombol untuk mengunggah dokumen pendukung sesuai ekstensi file yang
ditentukan.

4. Klik tombol m untuk mengosongkan form Struktur Organisasi.

S5IMPAN

5. Kilik tombol
menambahkan data lebih dari satu.

, sistem akan menampilkan data tersebut ke dalam tabel. Rekanan dapat
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No - Tanggal Terbit File Struktur Organisasi status Aksi

1 2020-01-01 Save Draft [uBaH [ HAPUS |

Showing 1 to 1 of 1 entries - .

Gambar 83. Data Tersimpan dalam Tabel

6. Kilik tombol m pada data yang ingin diedit.
7. Klik tombol pada data yang ingin dihapus.

8. Kilik tombol untuk melihat detail dokumen.

9. Klik tombol jika sudah selesai.

2.7.3 Data Legalitas
A. Akta Perusahaan

1. Kilik tab Data Legalitas.
2. Kilik Akta Perusahaan, maka sistem akan menampilkan Form Akta Perusahaan.

Profil Perusahaan Struktur Perusahaan Drata Legalitas Barang/Jasa Sertifikat Teknis Informasi Keuangan Pengalaman Dokumen Lainnya Konfirmasi

No. Akta *

NO. AKTA

File Akta *

Choose File | No file chosen

File dengan ekstensi .pdf, .jpg, jpes, .png (Max: 20 ME)
Jenis Akta *

PENDIRIAN -

Tanggal Akta *

Nama Notaris *

NAMA NOTARIS
Alarnat Notaris *

ALAMAT NOTARIS

Tgl. Pengesahan Akta *

Nomor Pengesahan Akta *

NOMOR PENGESAHAN

File Pengesahan Akta *

Choose File | No file chosen

File dengan ekstensi .pdf. .jpg. .jpeg. .png (Max: 20 MB) (%)

Gambar 84. Form Akta perusahaan
3. Isi semua kolom yang ada jika ingin menambahkan data baru.

4. Klik tombol untuk mengunggah dokumen pendukung sesuai ekstensi file yang
ditentukan.
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5. Klik tombol m untuk mengosongkan form Akta Perusahaan.

S5IMPAN

6. KIlik tombol

menambahkan data lebih dari satu.

, sistem akan menampilkan data tersebut ke dalam tabel. Rekanan dapat

No -  No.Akta File Akta Jenis Akta Tanggal Akta Nama Notaris Alamat Notaris Tgl. Pengesahan Kehakiman Nomor Pengesahan Kel
1 883210017381 W FILE PENDIRIAN 2020-01-01 TIYAS SURABAYA 2020-01-01 199299201023
Showing 1 to 1 of 1 entries - .
4 3
SELESAI

Gambar 85. Form Tersimpan dalam Tabel
7. Klik tombol m pada data yang ingin diedit.

8. Klik tombol EEEES pada data yang ingin dihapus.

9. Kilik tombol untuk melihat detail dokumen.
10. Klik tombol jika sudah selesai.

B. Nomor Pokok Wajib Pajak (NPWP)
1. KIlik Nomor Pokok Wajib Pajak (NPWP), maka sistem akan menampilkan form Nomor

Pokok Wajib Pajak (NPWP).
Profil Rekanan

Profil Perusahaan Struksur Perusahaan Data Legslitas Barang /Jasa Sertifikat Teknis Informasi Keuangan Pengalaman Dokumen Lainnya Konfirmasi

Nomor Pokok Wajib Pajak (NPWP) ~

NPWP *

92.920.200.2-002.009

File NPWP =

Choose File | No file chosen

File dengan Ekstensi .pdf, jpg. jpeg .png (Max: 20 MB)
Alarnat Sesuai NPWP *

ALAMAT SESUAI NPWP

Kota *

KOTA -

Tanggal Terdaftar

Keterangan

KETERANGAN

Gambar 86. Form Nomor Pokok Wajib Pajak (NPWP)
2. Ubah data pada kolom yang ingin diperbarui.

3. Klik tombol untuk mengunggah dokumen pendukung sesuai ekstensi file yang
ditentukan.
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4. Klik tombol S88 maka sistem akan memperbarui data Nomor Pokok Wajib Pajak
(NPWP).

C. SIUP & TDP/NIB
1. KIlik SIUP & TDP / NIB, maka sistem akan menampilkan Form SIUP & TDP / NIB.

Profil Perusahaan Struktr Perusahaan Data Legalitas Barang / Jasa Sertifikat Teknis Informasi Keuangan Pengalaman Dokumen Lainnya Konfirmasi

Akta Perusahaan

Nomor Pokok Wajib Pajak (NPWP)

SIUP & TDP / NIB

Jenis Dokumen *

Pilih Jenis Dokumen -

* TDE/NIB Wit Ditsi, * SIUP Weyio Dirsi fike Termasuk Perusahaan Perdagengan
Jenis SIUP *

Besar -

Normer Dokumen *

NOMOR DOKUMEN

File *

Choose File |No file chosen

File dengan Ekstensi .pdf, jpg, jpeg, .png (Max: 20 MB)

Tanggal Diterbitkan *

(O Berlaku Selama Perusahaan Menjalankan Usaha

Tanggal Berlaku s/d *

Keterangan

KETERANGAN

Gambar 87. Form SIUP & TDP / NIB
2. Isi semua kolom yang ada jika ingin menambahkan data baru.

3. Klik tombol untuk mengunggah dokumen pendukung sesuai ekstensi file yang

ditentukan.

4. Klik tombol m untuk mengosongkan form SIUP & TDP / NIB.

5. Klik tombol B8 | sistem akan menampilkan data tersebut ke dalam tabel. Rekanan dapat
menambahkan data lebih dari satu.

No ~  Jenis Dokumen Jenis SIUP Nomaor Dokurnen File Tanggal Diterbitkan Keterangan Status Aksi

1 SIUP Menegah 818361919 2020-01-28 Save Draft [uBan [ Hapus |

Gambar 88. Form Tersimpan dalam Tabel

6. Klik tombol (UBAH | pada data yang ingin diedit.
7. Klik tombol EEEE pada data yang ingin dihapus.

8. Kilik tombol untuk melihat detail dokumen.
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9. Kilik tombol jika sudah selesai.

D. SITU/SKDU / Izin Lokasi
1. KIik SITU/SKDU / Izin Lokasi, maka sistem akan menampilkan Form SITU / SKDU / Izin
Lokasi.
Profil Rekanan

Profil Perusahaan Struktur Perusahaan Data Legalitas Barang /Jasa Sertifikat Teknis Informasi Keuangan Pengalaman Dokumen Lainnya Konfirmasi

Akia Perusahaan

Nomor Pokok Wajib Pajak (NPWP)

SIUP & TDP / NIB

SITU / SKDU / lzin Lokasi

Nomor Dokumen *

NO. 5ITU

File *

Choose File | No file chosen

File dengan Ekstensi .pdf, jpg. jpeg. .png (Max: 20 MB)
Nama Perusahaan *

PT. SEJAHTERA , TBK

Alamat *

MT HARYONC RESIDENCE UNIT 2CH L. OTISTA RAYA NO.GO, RT.11/RW.12, BIDARA CINA, KECAMATAN JATINEGARA, KOTA JAKARTA TIMUR

Tanggal Diterbitkan *
Tanggal Berlaku sfd *

[ Berlaku Selama Perusahaan Menjalankan Usaha

Keterangan

KETERANGAN

Gambar 89. Form SITU / SKDU / Izin Lokasi
2. Ubah data pada kolom yang ingin diperbarui.
3. Klik tombol untuk mengunggah dokumen pendukung sesuai ekstensi file yang

ditentukan.

SIMPAN

4. Klik tombol , maka sistem akan memperbarui data SITU / SKDU / Izin Lokasi.
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E. Surat Pengukuhan Pengusaha Kena Pajak (SPPKP)
1. KIik Surat Pengukuhan Pengusaha Kena Pajak (SPPKP), maka sistem akan menampilkan

form Surat Pengukuhan Pengusaha Kena Pajak (SPPKP).
Profil Rekanan

Profil Perusahaan Strukeur Perusahaan Data Legalitas Barang /Jasa Sertifikat Teknis Informasi Keuangan Pengalaman Dokumen Lainnya Konfirmasi
Surat Pengukuhan Pengusaha Kena Pajak (SPPKP) ~

Jenis Dokumen *

SPPKP -
Dikeluarkan Oleh *

DIKELUARKAN OLEH

File =

Choose File | No file chosen

File dengan Ekstensi .pdf, jpg, jpeg, .png (Max: 20 MB) Harap Masukkan Surat Keterangan Non-PKP

Nomor Dokumen *

NOMOR DOKUMEN

Tanggal Diterbitkan *

Keterangan

KETERANGAN

Gambar 90. Form Surat Pengukuhan Pengusaha Kena Pajak (SPPKP)
2. Ubah data pada kolom yang ingin diperbarui.
3. Kilik tombol untuk mengunggah dokumen pendukung sesuai ekstensi file yang

ditentukan.

4. Klik tombol , maka sistem akan memperbarui data Surat Pengukuhan Pengusaha Kena
Pajak (SPPKP).
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F. Angka Pengenal Importir
1. KIlik Angka Pengenal Importir, maka sistem akan menampilkan form Angka Pengenal

Importir.

Profil Perusahaan Struktur Perusahaan l Data Legalitas I Barang /Jasa Sertifikat Teknis Inf K \ Per Dokumen Lainnya Konfirmasi
Angka Pengenal Importir ~

Dikeluarkan Oleh *

DIKELUARKAN OLEH

Nomor Dokumen *

NOMOR DOKUMEM
File *

Choose File | Mo file chosen

File dengan Ekstensi .pdf, jpg, -jpeg. -png (Max: 20 MB)

Tanggal Diterbitkan *

Tanggal Berlaku s/d *

Gambar 91. Form Angka Pengenal Importir
2. Ubah data pada kolom yang ingin diperbarui.
3. Kilik tombol untuk mengunggah dokumen pendukung sesuai ekstensi file yang

ditentukan.

SIMPAN

4. Klik tombol , maka sistem akan memperbarui data Angka Pengenal Importir.

G. Surat Keterangan Terdaftar (SKT) Pajak
1. Klik Surat Keterangan Terdaftar (SKT) Pajak. Maka sistem akan menampilkan form Surat
Keterangan Terdaftar (SKT) Pajak.

Profil Perusahaan Struktur Perusahaan Data Legalitas Barang /Jasa Sertifikat Teknis Informasi Keuangan Pengalaman Dokumen Lainnya Konfirmasi

Angka Pengenal Importir ~
Surat Keterangan Terdaftar (SKT) Pajak ~

—
Dikeluarkan Oleh *

DIKELUARKAN OLEH

File *

Choose File Mo file chosen

File dengan Ekstensi .pdf, jpg. jpeg. .png (Max: 20 MB)
Nomor Dokumen *

NOMOR

Tanggal Diterbitkan *

Keterangan

KETERANGAN

Gambar 92. Form Surat Keterangan Terdaftar (SKT) Pajak

66




2. Ubah data pada kolom yang ingin diperbarui.
3. Klik tombol untuk mengunggah dokumen pendukung sesuai ekstensi file yang

ditentukan.

SIMPAN

4. Klik tombol
Pajak.

, maka sistem akan memperbarui data Surat Keterangan Terdaftar (SKT)

H. Surat Izin Usaha Lainnya

1. KIik Surat Izin Usaha Lainnya, maka sistem akan menampilkan form Surat Izin Usaha
Lainnya.

Profil Rekanan

Profil Perusahaan Strukeur Perusahaan Data Legslitas Barang /Jasa Sertifikat Teknis Informasi Keuangan Pengalaman Dokumen Lainnya Konfirmasi
Surat Izin Usaha Lainnya ~

Jenis Izin Usaha *

Jenis Izin Usaha -

Dikeluarkan Oleh *

DIKELUARKAN OLEH

File *

Choose File | No file chosen

File dengan ekstensi .pdf, .jpg, jpeg, .png (Max: 20 ME)
No. Surat lzin Usaha *

NO. SURAT IZIN USAHA
Tanggal Diterbitkan *

Tanggal Berlaku s/d

O Berlaku Selama Perusahaan Menjalankan Usaha

Keterangan

KETERANGAN

Gambar 93. Form Surat I1zin Usaha Lainnya
2. Ubah data pada kolom yang ingin diperbarui.
3. Kilik tombol untuk mengunggah dokumen pendukung sesuai ekstensi file yang

ditentukan.

SIMPAN

4. Klik tombol , maka sistem akan memperbarui data Surat Izin Usaha Lainnya.
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2.7.4 Barang/ Jasa
A. Barang/Jasa Mampu Pasok
1. Kilik tab Barang / Jasa.

2. Klik Barang/ Jasa Mampu Pasok, maka sistem akan menampilkan form Barang / Jasa Mampu
Pasok.

Profil Rekanan

Profil Perusahaan Strukwr Perusahaan Data Legalitas Barang / Jasa Sertifikat Teknis Informasi Keuangan Pengalaman Dokumen Lainnya Konfirmasi
Barang / Jasa Mampu Pasok ~
Jenis Penyedia *
Jenis Penyedia -
Kualifikasi
Kualifikasi -
Sifat Usaha
Sifar Usaha -
Klasifikasi
KLASIFIKASI -

Kelompok Barang / Jasa *

ITEM GROUP -

Nama Produk *

MATERIAL

Manufacturer

MANUFACTURER

File

Choose File | No file chosen

File dengan ekstensi .pdf, Jpg, .Jjpeg. .png (Masx: 20 MB)

B3

Gambar 94. Form Barang / Jasa Mampu Pasok
3. Isi semua kolom yang ada jika ingin menambahkan data baru.

4. KIlik tombol untuk mengunggah dokumen pendukung sesuai ekstensi file yang

ditentukan.

5. Kilik tombol m untuk mengosongkan form Barang / Jasa Mampu Pasok.

6. Klik tombol S5s¥ | sistem akan menampilkan data tersebut ke dalam tabel. Rekanan dapat

menambahkan data lebih dari satu.

No . Jenis Penyedia Kualifikasi Klasifikasi sifat Usaha Kelompok Barang /Jasa

1 PENYEDIA BARANG KECIL 47722 PERDAGANGAN ECERAN BARANG FARMASI DI APOTIK SUB AGEN / SUB DISTRIBUTOR

Showing 1to 1 of 1 entries - .

“ »

SELESAI

Gambar 95. Data Tersimpan dalam Tabel

7. Klik tombol (UBAH | pada data yang ingin diedit
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8. Klik tombol EEEE pada data yang ingin dihapus.

9. Kilik tombol untuk melihat detail dokumen.

10. Klik tombol jika sudah selesai.

B. Bukti Keagenan

1. KIik Bukti Keagenan, maka sistem akan menampilkan form Bukti Keagenan.

Profil Rekanan

Profil Perusahaan Struktur Perusahaan Data Legalitas Sertifikat Teknis Informasi Keuangan Pengalaman Dokumen Lainnya Konfirmasi

Nomaor Dokumen

NOMCR DOKUMEN

File =

Choose File | No file chosen

File dengan Ekstensi .pdf, .jpg, .jpes, .png (Max: 20 MB)
Nama Principal *

NAMA PRINCIPAL
Tanggal Diterbitkan *

Tanggal Berlaku sfd

Keterangan

KETERANGAN

B =

Gambar 96. Form Bukti Keagenan
2. Isi semua kolom yang ada jika ingin menambahkan data baru.

3. Klik tombol untuk mengunggah dokumen pendukung sesuai ekstensi file yang

ditentukan.

4. Klik tombol m untuk mengosongkan form Bukti Keagenan.

SIMPAN

5. Kilik tombol

menambahkan data lebih dari satu.

, sistem akan menampilkan data tersebut ke dalam tabel. Rekanan dapat

No ~  Dikeluarkan Oleh File Nomor Dokumen Tanggal Diterbitkan Tanggal Berlaku s/d Keterangan Status Aksi

1 9273922 B FILE rahma 2020-03-01 2020-12-31 Save Draft mm

Showing 1 to 1 of 1 entries . .
SELESAI

Gambar 97. Data Tersimpan dalam Tabel

6. Klik tombol | pada data yang ingin diedit.
7. Klik tombol EEEE pada data yang ingin dihapus.
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8. Klik tombol untuk melihat detail dokumen.
9. Klik tombol jika sudah selesai.

2.7.5 Sertifikat Teknis
1. Kilik tab Sertifikat Teknis.

2. Kilik Sertifikat Teknis, maka sistem akan menampilkan form Sertifikat Teknis.

Profil Perusahaan Strukeur Perusahaan Data Legalitas Barang /Jasa Sertifikat Teknis Informasi Keuangan Pengalaman Dokumen Lainnya Konfirmasi

Sentifikat Teknis ~

Jenis Sertifikat *

Jenis Sertfikat -

Nomor Sertifikat *

NOMOR SERTIFIKAT

File *

Choose File | No file chosen

File dengan Eksiensi .pf, Jpa. joes, png (Max: 20 MB)
Dikeluarkan Oleh *

DIKELUARKAN OLEH
Tanggal Diterbitkan *

Tanggal Berlaku s/d *

Keterangan

KETERANGAN

Gambar 98. Form Sertifikat Teknis

3. Isi semua kolom yang ada jika ingin menambahkan data baru.

4. Klik tombol untuk mengunggah dokumen pendukung sesuai ekstensi file yang

ditentukan.

5. Klik tombol m untuk mengosongkan form Sertifikat Teknis.

6. Klik tombol S | sistem akan menampilkan data tersebut ke dalam tabel. Rekanan dapat

menambahkan data lebih dari satu.

Nornor Sertifikat File Dikeluarkan Oleh Tanggal Diterbitkan Tanggal Berlaku s/d Keterangan Status Aksi

A KONSTRUKSI 2wkwd0 [ FILE | LEMBAGA 12 Okrober 2020 12 Oktober 2020 Save Draft [uBAH [ HAPUS |

4 3

Gambar 99.Data Tersimpan dalam Tabel

7. Klik tombol (UBAH | pada data yang ingin diedit.
8. Klik tombol EEEE pada data yang ingin dihapus.

9. Kilik tombol untuk melihat detail dokumen .
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10. Klik tombol jika sudah selesai.

2.7.6 Informasi Keuangan
A. Rekening Bank

1. Kilik tab Informasi Keuangan.

2. Klik Rekening Bank, maka sistem akan menampilkan form Rekening Bank.

Profil Perusahaan Struktur Perusahaan Data Legslitas Barang / Jasa Serrifikar Teknis Informasi Keuangan Pengalaman Dokumen Lainnya Konfirmasi
Rekening Bank ~

Mata Uang *

MATA UANG -

Nama Bank *

NAMA BANK -

No Rekening *

No Rekening

Pemegang Rekening *

PEMEGANG REKENING

Su sferensi Bank
Choose File | No file chosen

File dengan ekstensi .pdf, jpg. jpeg, .png (Max: 20 MB)

Keterangan

KETERANGAN

Gambar 100. Form Rekening Bank
3. Isi semua kolom yang ada jika ingin menambahkan data baru.

4. KIlik tombol untuk mengunggah dokumen pendukung sesuai ekstensi file yang

ditentukan.

5. Klik tombol E untuk mengosongkan form Rekening Bank.

SIMPAN

6. Klik tombol

menambahkan data lebih dari satu.

, sistem akan menampilkan data tersebut ke dalam tabel. Rekanan dapat

No .  MataUang Nama Bank No Rekening i ing File Status Aksi

1 IDR MANDIRI 124028492020304  TITAN B FILE LI S uBAH [ HAPUS

Showing 1 to 1 of 1 entries - .

Gambar 101. Data Tersimpan dalam Tabel

7. Klik tombol (UBAH | pada data yang ingin diedit.
8. Klik tombol L pada data yang ingin dihapus.

9. Kilik tombol untuk melihat detail dokumen.

10. Klik tombol jika sudah selesai.
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B. Laporan Pajak

1. KIik Laporan Pajak, maka sistem akan menampilkan form Laporan Pajak.

Profil Perusahaan Strukwur Perusahaan Data Legalitas Barang /Jasa Sertifikat Teknis Informasi Keuangan Pengalaman Dokumen Lainnya Konfirmasi
Laporan Pajak ~

Jenis Laporan Pajak *

Jenis Laporan Pajak -

Dikeluarkan Oleh

DIKELUARKAN OLEH

File *

Choose File | No file chosen

File dengan ekstensi .pdf, .jpg, jpeg, .png (Max: 20 ME)
No. Laporan Pajak

NO. LAPORAN PAJAK

Tanggal Penyampain Laporan

Keterangan

KETERANGAN

m

Gambar 102. Form Laporan Pajak
2. Isi semua kolom yang ada jika ingin menambahkan data baru.

3. Kilik tombol untuk mengunggah dokumen pendukung sesuai ekstensi file yang

ditentukan.

4. Klik tombol m untuk mengosongkan form Laporan Pajak.

SIMPAN

5. Klik tombol

menambahkan data lebih dari satu.

, sistem akan menampilkan data tersebut ke dalam tabel. Rekanan dapat

No . Jenis Laporan Pajak Dikeluarkan Oleh File No. Laporan Pajak Tanggal aian

I status Aksi

1 SPT PAJAK B FILE 1038371922 20200018 Save Draft m

Showing 1 to 1 of 1 entries - .

Gambar 103. Data Tersimpan dalam Tabel

6. Kilik tombol EE!II pada data yang ingin diedit.
7. Klik tombol EEEE pada data yang ingin dihapus.

8. Klik tombol untuk melihat detail dokumen.

9. KiIik tombol jika sudah selesai.

C. Informasi Laporan Keuangan

1. KIlik Informasi Laporan Keuangan, maka sistem akan menampilkan form Informasi Laporan
Keuangan.
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Profil Rekanan

Profil Perusahaan Strukeur Perusahaan Dara Legalitas Barang /Jasa Sertifikat Teknis Informasi Keuangan Pengalaman Dokumen Lainnya Konfirmasi
Informasi Laporan Keuangan ~

Jenis Laporan *

PILIH JENIS LAPORAN -

Tahun Laporan *

2020 ~

Mata Uang Laporan

MATA UANG LAPORAN -
Nilai Aset.

Nilai Aset

Aktiva Lancar

Aktiva Lancar

Aktiva Tetap
Akeiva Tetap
Aktiva Lainnya

Akrtiva Lainnya

Hutang Jangka Pendek

Hutang Jangka Pendek

Hutang Jangka Panjang

Hutang Jangka Panjang

File

Choose File | Mo file chosen

File dengan ekstensi .pdf. .jpz, jpez, .prg (Max: 20 MB)
Keterangan

KETERANGAN

Gambar 104. Form Informasi Laporan Keuangan
2. Isi semua kolom yang ada jika ingin menambahkan data baru.

3. Klik tombol untuk mengunggah dokumen pendukung sesuai ekstensi file yang
ditentukan.

4. Klik tombol untuk mengosongkan form Informasi Laporan Keuangan.

5. Klik tombol S8 | sistem akan menampilkan data tersebut ke dalam tabel. Rekanan dapat

menambahkan data lebih dari satu.

No . Tahun Laporan Jenis Laporan Mata Uang Laporan Nilai Aset Aktiva Pasiva File Keter:
1 2020 NERACA IDR 5.000.000.000,00 Aktiva Lancar : Hutang Jangka Pendek : B FILE
473.810.202,00 94.726.272,00
Aktiva Tetap : Hutang Jangka Panjang :
93.910.101,00 4.002.020.208,00
Aktiva Lainnya : Kekayaan Bersih :
9.490.302.022,00 5.860.275.845,00
Total : Total : 10.058.022.325,00
10.058.022.325,00

Gambar 105. Data Tersimpan dalam Tabel
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6. Kilik tombol UBAH pada data yang ingin diedit.
7. Klik tombol pada data yang ingin dihapus.

8. Klik tombol IS untuk melihat detail dokumen.

9. Kilik tombol @ jika sudah selesai.

2.7.7 Pengalaman
1. Kilik tab Pengalaman.

2. Kilik Pengalaman, maka sistem akan menampilkan form Pengalaman.

Profil Perusahaan Strukeur Perusahaan Data Legalitas Barang /Jasa Sertifikat Teknis Informasi Keuangan Dokumen Lainnya Konfirmasi

Nama Klien *

NAMA KLIEN

Nama Proyek *

NAMA PROYEK

No. Kontrak

NO. KONTRAK

Nilai Prayek

Nilai Prayek

Mata Uang

MATA UANG -

Tanggal Mulai

Tanggal Selesai

Kontak Proyek

KONTAK PROYEK

Keterangan

KETERANGAN

Gambar 106. Form Pengalaman
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3. Isi semua kolom yang ada jika ingin menambahkan data baru.

4. Klik tombol untuk mengunggah dokumen pendukung sesuai ekstensi file yang

ditentukan.

5. Kilik tombol m untuk mengosongkan form Pengalaman.

S5IMPAN

6. KIlik tombol
menambahkan data lebih dari satu.

, sistem akan menampilkan data tersebut ke dalam tabel. Rekanan dapat

No Nama Klien Nama Proyek No. Kontrak Nilai Proyek Tanggal Mulai Tanggal Selesai Kontak Proyek Keterangan

1 ADI KARYA TESTING 19389202 6.389.020.202,00 2020-01-01 2020-07-02 08273293739

Showing 1 to 1 of 1 entries .
Previous 1

“ »

SELESAI

Gambar 107. Data Tersimpan dalam Tabel

7. Klik tombol m pada data yang ingin diedit.
8. Klik tombol EEEE pada data yang ingin dihapus.

9. Klik tombol untuk melihat detail dokumen.
10. Klik tombol jika sudah selesai.

2.7.8 Dokumen Lainnya
1. Klik tab Dokumen Lainnya.
2. Klik Dokumen Lainnya, maka sistem akan menampilkan form Dokumen Lainnya.

Profil Rekanan

Profil Perusahaan Strultur Perusahaan Data Legalitas Barang /Jasa Sertifikat Teknis Informasi Keuangan Pengalaman Dokumen Lainnya Konfirmasi
Dokumen Lainnya w~

Nama Dokumen *

MAMA DOKUMEN

No. Dokurmnen

NO. DOKUMEN
File *

Choose File | No file chosen

File dengan ekstensi .pdf, jpg, .jpeg. .png (Max: 20 ME)

Tanggal Ditetapkan *

Tanggal Berakhir

Gambar 108. Form Dokumen Lainnya
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3. Isi semua kolom yang ada jika ingin menambahkan data baru.

4. Klik tombol untuk mengunggah dokumen pendukung sesuai ekstensi file yang

ditentukan.

5. Klik tombol m untuk mengosongkan form Dokumen Lainnya.

S5IMPAN

6. KIlik tombol
menambahkan data lebih dari satu.

, sistem akan menampilkan data tersebut ke dalam tabel. Rekanan dapat

No .  No.Dokumen File Nama Dokumen Tanggal Ditetapkan Tanggal Berakhir Status Aksi

9Q13819923 m TESTING 2020-03-04 2020-12-30 Save Draft mm

Showing 1 to 1 of 1 entries .

Gambar 109. Data Tersimpan dalam Tabel
7. Klik tombol (UBAH_ pada data yang ingin diedit.

8. Klik tombol EEEE pada data yang ingin dihapus.

9. Klik tombol L0 yntuk melihat detail dokumen.
10. Klik tombol jika sudah selesai.

2.8  Submit Data Update Profil Rekanan
Setelah selesai melakukan Update profil rekanan, maka rekanan harus melakukan Submit data
untuk dilakukan proses verifikasi kembali oleh verifikator, dengan cara :

SUBMIT

1. Klik tab Konfirmasi, kemudian klik tombol

18 September 2020, 14 : 48 : 00 LOGOUT

Data Registrasi Penilaian Rekanan Komunikasi Rekanan & BAMBOO -

Profil Rekanan

Informasi Umum Struktur Perusahaan Data Legalitas Barang / Jasa Sertifikat Teknis Informasi Keuangan Pengalaman Dokumen Lainnya

Konfirmasi

Jika data sudah terisi lengkap, silakan tekan tombol submit di bawah ini...

SUBMIT

Gambar 110. Submit Dat Registrasi Rekanan
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2. Sistem akan menampilkan pop up konfirmasi Submit data, Klik tombol

Apakah anda yakin? Setelah data disubmit, vendor tidak bisa
mengubah data lagi.

OK CANCEL

Gambar 111. Pop Up Konfirmasi Submit

3. Sistem akan menampilkan pop up notifikasi bahwa Data Pendaftaran Rekanan Berhasil

OK

Diajukan Verifikasi, Klik tombol

Data Pendaftaran Rekanan berhasil diajukan untuk verifikasi

OK

Gambar 112. Pop Up Notifikasi Pendaftaran Rekanan Berhasil Diajukan Verifikasi

4. Sistem akan menampilkan halaman utama Rekanan dan menampilkan notifikasi bahwa Proses

Verifikasi Sedang Berlangsung.

18 September 2020, 14 : 57 : 38 - LOGOUT

Data Registrasi Penilaian Rekanan Komunikasi Rekanan & BAMBOO ~

+ Proses verifikasi sedang berlangsung, hasil verifikasi akan diinformasikan melalui alamat email terdaftar .

Gambar 113. Notifikasi Proses Verifikasi Sedang Berlangsung
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2.9  Komunikasi Rekanan

Komunikasi Rekanan merupakan fitur untuk melakukan komunikasi dengan admin manajemen
rekanan. Dalam fitur ini rekanan dapat menyampaikan complaint (jika sudah memiliki No PO) dan
Rekanan / Pendaftar bisa mendapatkan feedback serta komunikasi dua arah yang terjadi dengan
Perusahaan.
2.9.1 Membuat Komunikasi Rekanan

1. Klik menu Komunikasi Rekanan pada halaman utama BICEPS.

19 September 2020, 19: 29: 56

Data Registrasi Penilaian Rekanan Komunikasi Rekanan & BAMBOO -

E-Catalog ~

Ringkasan Aktifitas

Pelaksanaan Pengadaan

Manajemen Kontrak

Pru

Gambar 114. Menu Komunikasi Rekanan

2. Sistem akan menampilkan halaman Komunikasi Rekanan.

19 September 2020, 19:30: 24

Data Registrasi Penilaian Rekanan Komunikasi Rekanan & BAMBOO ~
Komunikasi Rekanan
Show 10 ¥ entries —
No Judul Tipe Nomor PO Tanggal Mulai Tanggal Selesai Status Aksi
1 readystockbarang  norma I 2020-09-19 19:25:02.000 open m
2 bahas fitur normal 2020-09-14 16:32:27.000 open m
3 test notif vendor normal 2020-08-10 15:26:49.000 open m
4 tes kanten nermal 2020-08-07 13:13:23.000 apen m
Test Komunikasibanyakvendor ~ normal 2020-08-06 12:20:13.000 open m
6 RFl bahan kimia normal 2020-07-22 10:45:00.000 2020-07-22 11:00:00.000 open m
2 P 20000714 ononnn 0nn 20300717 naennn aon —

Gambar 115. Halaman Komunikasi Rekanan
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3. Kilik tombol untuk membuat komunikasi.

Komunikasi Rekanan
Show 10 ¥ enwies Search:
No Judul Tipe Nomor PO Tanggal Mulai Tanggal Selesai Status Aksi
1 readystock barang normal 2020-09-19 19:25:02.000 open m
2 bahas ficur normal 2020-09-14 16:32:27.000 apen m
3 test notif vendor normal 2020-08-10 15:26:49.000 open m
4 tes konten normal 2020-08-07 13:13:23.000 open m
5 Test Komunikasi banyak vendor normal 2020-08-06 12:20:13.000 open m
6 RFI bahan kimia normal 2020-07-22 10:45:00.000 2020-07-22 11:00:00.000 apen m

Gambar 116. Create Komunikasi Rekanan

4. Sistem akan menampilkan form Komunikasi Rekanan.

_ Data Registrasi Penilaian Rekanan Komunikasi Rekanan & BAMBOO ~

Komunikasi Rekanan

HEADER v

Judul *

Judul Forum
[ipe Komunikasi Pilin Jenis Kemunikasi -
Nomor PO * . .
Tl Mulai™ 18.09-2020 21:25:30 =
Status

COMMUNICATION CONTENT v

Gambar 117. Form Komunikasi Rekanan

5. Isi semua kolom yang tersedia pada bagian Header.

Komunikasi Rekanan

HEADER ~

Judul *

I Judul Forum I

Tipe Kol ikasi
*IpE munikast I Pilih Jenis Komunikasi 'I

.
Nomor PO I . vI

- -
Tgl Mulai I 19-09-2020 21:25:30 - I
Status

Gambar 118. Header Komunikasi Rekanan

.



6. Input pesan pada kolom Content di bagian Communication Content.

EE 0L ®™=

Content *
[ Source DEaa B B &E @ QLB
B I USXx x|& 7% = := £l B ===/ 5= IO E=QQ=E®
Styles - | Format - | Font ~ | Size ~|A-B- 3 4| ?

File
ATTACHMENT DOC

KEMBALI SUBMIT

Gambar 119. Content Komunikasi Rekanan

Klik tombol untuk mengunggah dokumen pendukung sesuai ekstensi file

yang ditentukan.

Klik tombol “ , sistem akan menampilkan pop up konfirmasi apakah data

OK

sudah benar. Jika iya, Klik tombol

Apakah Data sudah benar?

OK CANCEL

Gambar 120. Pop Up Konfirmasi Submit

9. Sistem akan menampilkan pop up notifikasi bahwa komunikasi berhasil disimpan dan dikirim

ke Admin Manajemen Rekanan, kemudian klik tombol ﬂ

Success

Komunikasi readystock barang berhasil disimpan!

Gambar 121. Notifikasi Komunikasi Berhasil Tersimpan
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2.9.2 Jawab Komunikasi Rekanan
Jika rekanan / Pendaftar ingin menjawab pesan yang didapat dari Admin Manajemen Rekanan
atau terkait dengan komunikasi rekanan yang sudah dibuat sebelumnya, maka Rekanan dapat membalas
pesan tersebut di halaman Komunikasi Rekanan.
1. KIlik pada tombol Lonceng untuk menampilkan pesan komunikasi yang baru diterima.

Message (0)

Ada Pesan Komunikasi Rekanan Baru di Pe...

6 minutes ogo

Ada Pesan Komunikasi Rekanan Baru di Pe...

5 hours ago

View more

Gambar 122. Notifikasi Komunikasi Yang Masuk

2. Atau bisa pilih salah satu data Komunikasi Rekanan yang ingin dibalas, kemudian klik tombol

Komunikasi Rekanan
Show 10 ¥ enmries Search:
No Judul Tipe Nomor PO Tanggal Mulai Tanggal Selesai Status Aksi
1 readystack barang normal 2020-09-19 19:25:02.000 open | m
2 bahas fitur normal 2020-09-14 16:32:27.000 open m

Gambar 123. Pilih Salah Satu data Komunikasi Rekanan

3. Sistem akan menampilkan halaman Komunikasi Rekanan data yang dipilih.

Komunikasi Rekanan

HEADER ~

Judul * -

Tipe Komunikasi
"

Tanggal Mulai * e e B

Status

COMMUNICATION CONTENT v

Barang apa saja yang ready pada tangga 21 September 2020 7

Gambar 124. Halaman Komunikasi Rekanan Data yang Dipilih
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4. Pada bagian Message Board akan muncul pesan balasan yang dari Admin Manajemen

Rekanan.

MESSAGE BOARD v

-

Posted At: 19 Sep 2020 20:19:0

Posted By: Sebutkan harganya juga ya
PT Biofarma

(Persero)
REPLY

Gambar 125. Tampilan Message Board

5. Kilik tombol m pada pesan yang ingin dibalas (spesifik komen).

6. Sistem akan menampilkan pop up Reply Message.
Reply Message

REPLY TO:

Posted At 19 Sep 2020 20:19:0

Pasted By: Sebutkan harganya juga ya
PT Biofarma
(Persero)
Content
[ Source ODRa @&a @@ B E @ « Qb E e
= @ O T @ = £
B I US x x|« I, = := k|l Wil ==\ ME = o]
WOMmM=EBGQ=E®
Styles - | Normal - | Font - | Size - |A- B~ |30 &l ?
body p

File Upload Optional

Choose File | Mo file chosen
BATAL REPLY

Gambar 126. Pop Up Reply Message
7. Input pesan balasan pada bagian Content.

8. KIik tombol untuk mengunggah dokumen pendukung sesuai ekstensi file yang

ditentukan.

9. Kilik tombol m untuk mengirim pesan balasan tersebut.
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10. Sistem akan menampilkan pop up notifikasi bahwa reply berhasil disimpan, kemudian Klik

tombol n

Success

Success Store Communication Comment

Gambar 127. Pop Up Notifikasi Reply Berhasil Tersimpan

11. Pada bagian Message Board terdapat kolom Replies yang berisi pesan balasan yang sudah

tersimpan.

Posted Ax: 19 Sep 2020 20:51:3

Posted By: sekitar 150 pcs dan harganya Rp. 88.000/pcs

Bamboo

Gambar 128. Tampilan Message Board kolom Replies

12. Membalas pesan juga dapat dibuat pada bagian New Comment.

NEW COMMENT v

Private Message
|El kaUnmkanarEMEssagel
Content *
8l Source Ok a B2 B @ @ QREY- Ere0dE e =
B I USHKX x|& T, |1z := e Bl = = |9 WEE = MLm= Q=E®
Styles - | Format ~ | Font ~ | Size ~|A-B- ¥ 49 ?

File

ATTACHMENT DOC

KEMBALI SEND COMMENT

Gambar 129. Tampilan New Comment

13. Centang pada Checkbox jika ingin mengirim pesan sebagai Private Message.

14. Input pesan balasan pada kolom Content.

15. Klik tombol untuk mengunggah dokumen pendukung sesuai ekstensi file

yang ditentukan.

16. Klik tombol Eississssd® untuk mengirim balasan.
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17. Sistem akan menampilkan pop up notifikasi bahwa reply berhasil disimpan, kemudian Klik

tombol n

Success

Success Store Communication Comment

Gambar 130. Pop Up Notifikasi Reply Berhasil Tersimpan

2.10  Dokumen Expired
Menu Dokumen Expired digunakan untuk mengingatkan rekanan bahwa ada dokumen yang akan
Expired dalam waktu dekat dan harus segera Update dokumen tersebut di menu Profil rekanan. Sistem
menampilkan data dokumen yang akan Expired dalam waktu 1 — 3 bulan sebelum tanggal Expired.
Selain itu, rekanan juga akan menerima Email pemberitahuan untuk Update data yang habis masa
berlaku.
1. Arahkan kursor pada menu akun profil sampai muncul dropdown menu kemudian klik

Penilaian Rekanan Perbarui Verifikator Komunikasi Rekanan | & BAMBOO - I

Profil Rekanan

Dokumen Expired.

DOKUMEN EXPIRED

Ringkasan Aktifitas PENGATURAN

UNDUH PANDUAN
Pelaksanaan Pengadaan

Gambar 131. Pilih Dokumen Expired

2. Sistem menampilkan halaman Dokumen Expired.

Document Expired

Informasi Vendor ~

Nama Vendor BAMBOO

Company : PT Bio Farma (Persero)

No Jenis Dokumen Nomor / Keterangan  File Tanggal Expired Keterlambatan

1 File Izin Lain 009271260 m 20201201 60 hari

Gambar 132.Halaman Dokumen Expired

3. Klik tombol untuk melinat detail dokumen tersebut.

.
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